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Guia para legalizar

La su correo institucional llegara el correocindicando el procesopara la
correctalegalizacion. Siga cuidadosamente cada uno de los pasos
descritos a continuacion para formalizar su matricula con éxito.

[p IMPORTANTE
NO serd necesaria la autenticacion por Notaria de
ninguno de los documentos.

Ingrese al enlace para diligenciar los formularios
PAGARE UNIFICADO Y SOLICITUD DE FINANCIACION DIRECTA

r_,. i&\n' RSIDAL DE
: A, R
¥ ENAVENTURA

PROCESO DE FINANCIACION DIRECTA USB

En el correo institucional que recibir3,

encontrara:
e Enlace para el pagaré U niﬂcado A 0 o sk i i L el ms
(fo r m U |a rio 2_4420.1 - F4) Inicio proce: ion directa USB

e Enlace para la Solicitud de
Financiacion Directa (formulario 2-
4420.1-F3)

e Carta de respuesta (VAF) para
descargar

El proceso se realiza completamente en
linea desde la pagina web de Ia

Universidad: RWAWYAVAVIS el eTeTeR-Te [T R o) By

Haga CliC en el enlace "CREDITO (@) 60-6571090 BT 3110, 3111, 3112 B4 FINANCIACION@USBB0G EDU.CO
DIRECTO USB" para iniciar la
legalizacion. —

Garantiss: o diligenciar la informacion correspondiente o
o

Documentos requeridos estudlante y codeudor

Onder de pogo mpresa en impreson ldser cor cidigs de barras legitie, valar total en efective © valer total en chegque de goerenca s

Pago en linea:

Correo institucional con instrucciones de legalizacién

financiacion@usbbog.edu.co | Tel: 57 (1) 667 1090 Ext. 3110 - 3111 | Carrera 8H # 172-20, Bogota D.C.



http://www.usbbog.edu.co/

Cargue los documentos en el Médulo de Financiacién
UNA VEZ COMPLETADOS TODOS LOS FORMULARIOS

Una vez completados y firmados los formularios, carguela documentacion completaen
el modulo de financiacidon haciendo clic en "Ir al médulo de financiacion".

Documento requerido Empleado Independiente
Solicitud de crédito firmada y diligenciada Aplica Aplica
Pagaré diligenciado y firmado digitalmente Aplica Aplica
Copia del documento de identidad Aplica Aplica

(estudiante y codeudor)

Certificado laboral O 30 dias Aplica —
(cargo, sueldo, tipo de contrato)

Certificado de ingresos por contador
(cédula + tarjeta profesional)

— Aplica

Diligencie el Formulario de Pagaré - Datos del Estudiante

DATOS DEL DEUDOR (ESTUDIANTE)

El formulario vendra con el nombre
completoy el numero de documento |
del estudiante precargados

Datos del Deudor (Estudiante)

‘t . '['_ '['_ Nombre Completo N°® Documento
automaticamente.
Complete IOS SigUienteS Campos. Fecha de diligenciamiento Lugar de expedicidn (Documento)
- . . dd/mm/ (m)
e Fecha de diligenciamiento e
e |Lugar de expedicién del Ciudad de residencia Adjuntar Firma (PNG,JPG, JPEG)
docu mento de |dent|dad Seleccionar archim%ﬁvo...eccionados
e Ciudad de residencia Direccion
e Direccion de residencia
e Firma digital adjunta en formato _
i 5 < -~ -~ 5 Descargas [ %] Q
PNG, IPG 0 JPEG =
A, Aplicacio...
[® Documen...
(1) Descargas
Haga clic en "Seleccionar archivo" e
para adjuntar la imagen de su firma. & TosHL &
t.:; REd Mostrar opc iones Cancelar m

Formulario Pagaré Unificado — Datos del Deudor

financiacion@usbbog.edu.co | Tel: 57 (1) 667 1090 Ext. 3110 - 3111 | Carrera 8H # 172-20, Bogota D.C.




Diligencie los Datos del Deudor Solidario (Codeudor)
COMPLETE TODOS LOS CAMPOS Y ADJUNTE LA FIRMA

Datos del Deudor Solidario

Nombres Apellidos
Para el codeudor o deudor solidario,
d”igenCie tOdOS |OS cam pOS: Tipo de Documento N° Documento
Seleccione ¢l tipo documento N
e Nombresy Apellidos completos
Lugar de expedicién (Documento) Ciudad de residencia

e Tipoy NUumero de Documento
e |Lugar de expedicion del documento
° C|Udad de residencia Teléfono Adjuntar Firma (PNG,JPG,JPEG)

A Te|éthO de COhtaCtO | Seleccionar archiv rchivo...eccionados
e Direccion de residencia Vl\

Direccion
e Firma digital (PNG, JPG o JPEQ)

4 Mv ZE«~ 5 Descargas (2] Q,
= Escritorio

Una vez completado, seleccione © Rocentes
"Generar Vista Previa" para e herbonci

[® Documen...

revisar antes de continuar. T Bisouass

bicactones
< iCloud Dri...

& TOSHIL.. &

& Red -
Mostrar opcianes cancelar (D

Formulario del Deudor Solidario - complete todos los campos

Revise la vista previa del pagaré y descargue el documento
VALIDE LOS DATOS Y SELECCIONE CONTINUAR

Convertir  Firma electrénica usca jentas Q. 63 & 2 | compartr ) (¥ Preguntast
Al seleccionar "Generar Vista : A R « Pignas o -8
Previa" el sistema mostrard el w
pagaré completamente diligenciado W | ] v

Process Geatsés Fisancers ¥ Centable Farmalo Pagart Usificade Cidigs 2442014 Facka: 30 Sop-2005 Varsids: 6 diigeocladod Jos
9 wspacss o2 blasco que se has defado wn el pagart o trvor dela DE SN SEDE

Verifique cuidadosamente:

e Nombresy datos del estudiante
(deudor)

e Nombresy datos del codeudor
(deudor solidario)

e Firmas de ambas partes visibles y
correctas

e Fechas, ciudadesy direcciones
correctas

Si la informacién es correcta,

descargue el archivo y haga
clic en "Continuar".

Vista previa del Pagaré Unificado con ambas firmas

financiacion@usbbog.edu.co | Tel: 57 (1) 667 1090 Ext. 3110 - 3111 | Carrera 8H # 172-20, Bogota D.C.




Diligencie los Datos del Deudor Solidario (Codeudor)
COMPLETE TODOS LOS CAMPOS Y ADJUNTE LA FIRMA

preu T
¥ Ll v icsatkaly 0k i
San Boessvesmims
] | SENE RO _
—

Para el codeudor o deudor solidario, I RFORMACHON EMANCIBEA G5 DEUOOR SOUDANID
diligencie todos los campos:

Selecoonar el bpo de Teudor Sofidaria: Actvidad Econamica

Ermpleadn w ANALIETA ADRAIMIS THATIVG

e Nombresy Apellidos completos

e Tipoy NUmero de Documento Corres Omoder sclidr

e Lugar de expedicion del documento AT

e Ciudad de residencia

e Teléfono de contacto .;_ : e
e Direccion de residencia i o
e Firma digital (PNG, JPG o JPEQ) S — ot

o (-]

Una vez completado, seleccione
"Generar Vista Previa" para revisar serendamiesta —
antes de continuar. st e

Creitos (=05

U o

Formulario del Deudor Solidario - complete todos los campos

Descargue la Solicitud de Financiacion y Finalice
REVISE, DESCARGUE Y SELECCIONE FINALIZAR

Vista previa de la FInanciacién:

El sistema mostrara la vista previa
de la Solicitud de Financiacion
Directa completamente
diligenciada y firmada.

Verifique que aparezcan
correctamente:
e Tabla de ingresosy egresos
del codeudor
Firmas del estudiante y
del deudor solidario
Tabla de documentos requeridos
segun el tipo de vinculacion

Descargue el documento y
seleccione "Finalizar".

iCompletado!

. > El proceso se ha completado correctamente. Puedes
Al terminar a parecera el descargar los documentos aqui.

mensaje"iCompletado!" con

los botones para descargar el Descargar.

Pag.a.re Unl.flcadp y la Pagaré Solicitud
Solicitud Financiera. S R
Unificado Financiera

Vista previa de la Solicitud de Financiacién Directa Pagaré

financiacion@usbbog.edu.co | Tel: 57 (1) 667 1090 Ext. 3110 - 3111 | Carrera 8H # 172-20, Bogota D.C.




Cargue los Documentos en el Médulo de Financiacion
REGRESE AL CORREO Y CARGUE TODA LA DOCUMENTACION

Al completar todos los pasos, regrese al correo institucional y haga clic en "Ir al
modulo de financiacion".

Cargue la documentacion completa en la opcion CREDITO DIRECTO USB. Una vez
cargada, se le enviara la orden de pago con la cuota inicial.

Formas de pago disponibles:
e Recaudo en Banco Bogota o Banco Davivienda — Orden impresa con codigo
de barras (efectivo o cheque de gerencia a nombre de la Universidad).
e Pago en linea — A través del portal institucional.

PAGAR AQUI

OE CUOTA INICIAL

CARACTERISTICAS

) CUOTA INEIAL i

003 CUDIAS
| NENSUALES

INTERES CORRIENTE  2,2% MV |
WESMO 14% MV

INTERES MORA L& \ =AY
M %\, i -3- S0L0 PARA ESTUDIANTES NUEVDS

e B
.
1" W

_ : _ T
601-6671030 EXT 3110, 3111, 3112 FINANCIAGION@USBBOG.EDU.CO : _ 5

Médulo de financiacién - cargue los documentos de legalizacién

I

El tiempo de respuesta a la legalizacion contempla un
minimode dos (2) dias habiles. Por alto flujo de
solicitudes se respondera por orden de radicado.
Favor estar atento a la respuesta de su solicitud.

Tiempo de Respuesta
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