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PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Para realizar la inscripcion de tus créditos (cursos) debes seguir los
siguientes pasos:

Revisa el turno de matricula en linea que se te ha asignado. En la
pagina de la Universidad y en redes sociales se publicaran los dias y
las horas que te fueron asignados para realizar tu proceso en la
plataforma. Para ello ingresa a la pagina web de la Universidad vy
busca el botén ASIS — Autoservicio

Gos  Asis- Autoservicio

Este enlace te direcciona a la pagina principal de acceso al Sistema ASIS
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PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Alli debes ingresar tu usuario y tu contrasefia, el usuario sera el mismo
que has venido utilizado para acceder a la informacion en linea de la Uni-
versidad. Para la contrasefia se te enviara por correo electrénico una
contrasefa predeterminada la cual debes cambiar en el sistema de inme-
diato en tu primera entrada, el sistema te obligara a realizar dicho
cambio (solo la primera vez que ingreses).

Al ingresar, se desplegara una pantalla "Alumnos" con varios iconos que
tienes como estudiante. Aqui encontraras, entre otros, la opcion de
Gestion de clases, donde en el menu desplegado podras seleccionar
Citas de Inscripcion para la inscripcion de cursos

Pragreso Académico Registros Académicos .
" Mis Clases
“ ﬁ‘v
1 “ || Citas de [nscripeion

"y Carrito de Compras

; : ¥z Q Biisqueda e Inscripcion Clases
Cuenta Financiera FAyuda Financiera Gestign de Clases

: ﬂ = Baja de Clases
. S g
B ‘& [%3 Actualizacion de Clases
= Cambio de Clases
E\ Busqueda en Catalogo de Cursos

z j‘ E Planificador

E Inscribir piMis Cond Acad

Tu cita de inscripciéon también la puedes consultar directamente en el sis-
tema, ASIS siguiendo la ruta(icono de la lupa parte superior derecha de la
ventana)

Navegacion >Autoservicio > Inscripciones > Citas de inscripcion

NavBar: Navegador

Lugares
Recientas

& | Inscripciones
Confirmacion Matricula USB

Mis Actividades

Mis Favoritos Citas de Inscripcion _

a Wi Horarnio de Clases

Navegador Mi Horario Semanal

Una vez ingreses, veras tu cita asi:
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Citas da Inscripcion
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En el recuadro que te resaltamos, siempre estaran las fechas habilitadas
para realizar tu proceso de matricula y tu campus correspondiente (Cali,
Medellin, Bogota o Cartagena). Es importante que las tengas en cuenta.
Como parte del ejercicio de planificacion de tu matricula, debes consultar
tu informe de consejeria académica (progreso académico) alli podras ver:

* Tus asignaturas cursadas, aprobadas y reprobadas y verificar el semes-
tre en el que te encuentras.
* El cumplimiento de tu plan de estudios por semestre.

Debes tener presente que durante todo el proceso, el Sistema Asis utiliza
la palabra UNIDADES refiriéendose al numero de créditos académicos.

Unidades = Créditos Académicos
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Lo anterior lo puedes consultar, siguiendo la ruta: ( )

Navegacion >Autoservicio > Progreso Académico/Graduacion >
Mis Condiciones Académicas

Es muy importante que selecciones el boton expandir todo

{ Ms Condicones Acadnicas WMis Cendiciones Académicas

ldiome Dafus: |Espatal v|

M vi?\jj
nscibr M Dalit A | Simdader Financies
A Wis Condiciones Académicas
"o
UNIV DE SAN BUENAVENTURA | Pragreda
FachaUitima Ejecucidn infarme 01033026 11:004M
Cantrasr Todo Expandrr Todo Ver [nfgrme en POF
Braiets o ¥ Plantcads

¥ LICENCIATURA EN EDUCACION INFANTIL 20204

No Safislecho: LICENCIATURAEN EDUCACICN INFANTIL 2020-1

(O O + Uindades. 14800 0t 000 matculadas, 148 0 netisaras
o Wik Midia 3,000 ablgataria, 0000 real

FRIMER SEMESTRE

Wo Safistecha: FRINER SEMESTRE

+ Unidadeg: 15,00 cbbg, 0.00 matnculades, 15.00necesana:
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El primer item corresponde al resumen de todo tu programa académico.
Este ejemplo muestra el total de créditos de un programa e informacion
relevante del mismo.

A partir de este momento, el Sistema Asis te muestra como vas en cada
semestre, asi como tu plan de estudios, las asignaturas cursadas, apro-
badas o reprobadas.

La vifieta V te indica lo que has ido aprobando. En este punto debes
tener claro el concepto de “Satisfecho” y “No satisfecho” que te muestra
el Sistema. Un semestre esta satisfecho cuando has aprobado todas las
asignaturas que lo conforman; si no tienes la totalidad de las asignaturas
aprobadas para ese semestre, el sistema te indicara que el semestre no
esta satisfecho, asi te falte solo por aprobar una asignatura. Esto es muy
importante que lo tengas en cuenta.

El Sistema Asis te permite ver tu progreso académico en todos los
semestres.

Ahora ya sabes cuando es tu cita de inscripcion y cdmo vas en el cumpli-
miento de tu plan de estudios. Estas listo para iniciar la conformacién de
tu matricula. Sigue esta ruta:

Autoservicio > Inscripciones > Introduccion de Clase

Inmediatamente te aparecera la siguiente pantalla, te invitamos a cono-
cerla:
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Inscribir 1[ Mis Datos Académicos || Simulador Financiero
mi horario de clases || introduccion ” baja ” cambio || edicion || informacion ciclo |
Introducecion de Clases . >
[ EI e

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lective, seleccione el cido lective y haga clic en la opcién

de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA
@ebens B cerrads M Lizta Espera
Afadir a Carrito: SECUNDO PERIODO ACADE DE 2015 Carrito Compras
Bisg Clases
Su carrito de compras de inscripciones estd vacio.

!'.i:i' Mis Condiciones Académicas

buscar |
_J

\:

¥ Mi Horario de Clases SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015

g rscrite @;-::;- :_1. ista Espera
Clase DescripciGn DiasHoras Aula Instructor | Unidades |Estado \
641031-31-0113 HISTORIA BECOMNOMICA Dom 7:00p.m. - -
LB AR EE Sl o) A B |
(1376) MUNDIAL (Clase) 8:00p.m. DA ersona 2.00] o

Simuwiador Financiero

Inscribir Mis Datos Académicos
Edicidn  Informacion Cicla

Introduccién Bajs Cambis

Mi Horario De Clases

| Mas,.. w @
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De esta nueva pantalla debes saber varias cosas. Analicémosla por sec-
ciones:

1) En la primera parte, aparece todo el menu de navegacion disponible
para realizar tu matricula en linea. Ingresar a esta pantalla te ubica en la
posicion de inscribir, Introduccién, en la cual puedes realizar la busqueda
e inscripcién de todos tus créditos (cursos). Puedes consultar de forma
grafica la configuracion de tu horario semanal de clases, tus datos acadé-
micos y acceder al menu de bajas o cancelacién de clases. También,
puedes acceder al simulador financiero que te mostrara el valor de tu
matricula financiera segun los créditos que vas matriculado.

2) En la segunda parte aparece tu carrito de compras. Alli se acumulan
los créditos (cursos) que vas ingresando a tu matricula. Este es un estado
intermedio, ya que para que finalmente los créditos (cursos) queden
completamente matriculados, se deben seguir los demas pasos que
veremos a continuacion.

3) En esta terceray ultima parte aparecen tus créditos (cursos) matricula-
dos, con su respetivo horario, docente y aula. Para llegar a este punto de-
bemos seguir los siguientes pasos:

Pasos para mi Matricula

Ubicate en la pantalla que acabamos de analizar e identifica el botén de
BUSCAR.

SEGUNDOD PERIODOD ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

( =— = ) \
Anigdir @ Carrito: SEGUNDO PERTODO ACADE DE 2015 Carrite Compras

Barsq Clases

Su carrito de compras de inscripciones estd vacho.

‘@ Miz Condiciones Acadéemicas

\ J
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Si le das clic te aparece una pantalla similar a la que viste cuando consul-
taste tu progreso académico, mostrandote por semestre las créditos
(cursos) que puedes matricular, ya sea porque los has reprobado o
porque los debes tomar por primera vez. Recuerda que aqui debes res-
petar tu ruta, es decir, ir tomando los cursos que tienes mas atrasados,
segun tu plan de estudios.
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Cias e nscrpen
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PRIMER SEMESTRE

¥ PRIMER SEMESTRE
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543550-2L

£49600-2L

SEGUNDOD SEMESTRE

¥ SEGUNDO SEMESTRE
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541370-3L
&41601-3L
545015-3L
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5459601-2L

TERCER SEMESTRE
[* TERCER SEMESTRE
CUARTO SEMESTRE
[ cuarTO SEMESTRE
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o
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En este ejemplo el estudiante ya cursé y aprobd todos los créditos
(cursos) de su primer semestre y por eso su semestre aparece como “sa-
tisfecho”. El estudiante podra ahora matricular todas sus asignaturas de
segundo semestre o las que él considere, segun la modalidad de matricu-
la por créditos.

Posteriormente procedera a seleccionar los créditos (cursos) que desee
matricular, dando un clic sobre el nombre de cada curso. Al realizar esta
accion te aparecera la siguiente pantalla:

1 o o b [tan A Inermen
(B (bt g
el ¥
Detalle Curso
Volver a Busgueda en Mis Condiciones Academicas
6 41370-3L - CALCULO DIFERENCIAL
Detalle Curso
Grade Pregrade
Unidades 3.00
Sistema Calificacidn Calificada
Componentes Curso Clase Obligatori
Campus USB CALT - CAMPUS
Grupo Académico FAC, DE CIEMCIAS ECONOMICA
Org Académica FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICA
Descripcion
CALCULC DIFEREMCIAL
SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 Programa de Curso
C. ito C
Mi Horario Clases ver tods i sl
Su earrito de compras estd vacio.
& 41031-3L Dom 7:00p.m. - 8:00p.m.
Por Determinar
@ HEcerads A Lists Espera
6 41370-3L secciones para SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015
Seccion Sesion Estado
0112-LEC {1377) Lot @ ( seleccionar D
Dias Inicio Fin Aula Ubicacion Profesor Fechas
LO1
UNI SAN ’
5 2 :
CALCU@PM  10:00a.m. 1:00p.m. bov. . BUENAVENTURA Parsonal 5;;2:;;21;
CALI -

DIFEREMCIAL
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Esta pantalla contiene la descripcion del curso que desea matricular.
Aqui el estudiante puede ver cuantas Unidades tiene (créditos) y lo mas
importante, los horarios que se estan ofertando para este curso. En este
punto el Sistema te permite acceder al botén seleccionar, el cual presen-
ta el horario que se acomoda mejor a tus necesidades segun la oferta.
Debes prestar atencidén en dar clic sobre el botdn de seleccionar que per-
tenece al horario que deseas, ya que puede haber varios segun la canti-
dad de horarios que se oferten. Recueda que para el campus Medellin
se ofertan cursos en las siguientes Ubicaciones: Armenia, Bello, Ibague y
Medellin. Al dar clic en seleccionar te aparece la siguiente pantalla:

"

{ s i (i e e
fionalis | Fal¥)

LINA FERNANDA ARROYO RODRIGUEZ R - |
[. Ingcribir ” Mis Datos Académicos " Simulador Financiero ]
| mi horario de clases || introduccion || baja || cambio || edicion || informacion ciclo |
Introdueccion de Clases B

1. Seleccion de Clases para Anadir - Preferencias

o =, [ ACADE E 115 .| P

6 41370-3L - CALCULO DIFERENCIAL
Preferencias Clase

6 41370-31-0112 Clase eﬁﬁierka L Espr ':l Lista Espera si Curso Completo

== e A N? Permiso
Sesion Cali-Diaz y sais semanas
Grado Pregrado Calificacion Plan de Calificacién de Pregrado
Unidades 2.00
Programa ECONOMIA 0
Ql‘i CELAR | SIG | )
\ -
Seccion Componente Dias y Horas Aula Instructor Fecha Inicio/Fin |
0112 |Clase Duen T E0ms, | |Foe: Personal 21/07/2015 - 21/11/2015
- 1:00p.m. Determinar

Inscribir Mis Datos Academicos Simulador Financiero

Mi Horario De Clases Introduccion Baia Cambie Edidon Informacion Ciclo
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Es esta pantalla se confirma toda la informacién del curso que quieres
matricular. Si estas de acuerdo con todo, debes dar clic en siguiente. De
lo contrario, dar clic en cancelar para buscar otros créditos (cursos).

Una vez des clic en siguiente te aparecera la siguiente pantalla:

(Gt (1 68 sl
idiurm[ws:@
[ mas... w2
Inscribir f Mis Datos Académicos " Simulador Financiero ]
mi horaric de clases || introduccicn || baja | cambio || edicién || informacién ciclo |
Introduccion de Clases @E-E]

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro aclo lectivo, selecaone el ciclo lectivo ¥ haga clic en la opcién

de cambio. Una vez elegidas las clases, conhinue con el paso 2 de 3.

' J 6 41370-3L se ha aifiadido a su carrito de compra. '

SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

‘-:--:"? Bcerada ‘;i\.-.='..= Ezpera

SECUNDD PERIODO ACADE DE 3015 Carrite Campras

Anadir a Carrito:
Elim Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado

Bilsg Clases
£ 41370-3L=
Dom 10:003.m.

0112 | Por Daterminar ' Personal 2,00 .
(®) Mis Condiciones A adémicas - 1400p.m.
[1377}

( CONTINUAR & PasD 2 DE 3 D
¥ Mi Horario de Clases SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015

w @::- ‘,-_",:'.-.': Espera

il Clase | Descripcion f Dias/Horas [ Aula i Instructor I Unidades [Esl‘ado |

Dam 7:00p.m. -
&:00p.m.

HISTORIA ECONOMICA
MUNDIAL (Claze)

6 41031-31-0112

B 1
{1376) or Determinar ‘P‘erwnal 3.0-0} v’
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Aqui observamos como el Sistema Asis nos informa que la asignatura se
ha afiadido con éxito al carrito de comprasy se puede continuar el proce-
so. En este punto tienes dos opciones: la primera es seguir buscando los
demas créditos (cursos) que desees ingresar al carrito, para lo cual debes
repetir el proceso descrito anteriormente dando clic nuevamente en
“buscar”. La segunda opcidn es tener el carrito lleno con todas las asig-
naturas deseadas, y estar listo para dar clic en “continuar a paso 2 de
3"

(G (e 8 st

Hioma s | Esalv

[ |
I Inscribir ” Mis Datos Académicos ] Simulador Financiero ]
| mi horario de clases || introduccion || baja | eambio |  edicién | informacién ciclo |
Introdunceion de Clases E—E—

2. Confirmarcion de Clases

Haga clic en Finalizar Inscripcion para gue se procese su peticion para las clases

indicadas a continuacidn. Si no desea anfadir las clases, haga clic en Cancelar.

@.:— arta D l sks Ecoers
Clase Dascripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado |
CALCULD
641370-3L-0112 L - Dom 10:00a.m, - Por
(1377) DEFERENCIAL 1:00p.m. Determinar Persoral 3.00 O
(Clase]
CAMNCELAR | ANTERIOR ( FINALIZAR INSCRIFCIUN

Una vez estas seguro de tu inscripcion, la debes finalizar - Esta pantalla
confirma la matricula de todo lo que tienes en tu carrito de compras. En
este ejemplo solo parece una asignatura porque fue la que se afiadi6 an-
teriormente al carrito. Cuando estés de acuerdo con esto, debes dar clic
en “finalizar inscripcion”.
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En este momento el Sistema Asis realiza todas las validaciones para per-
mitir la matricula de la asignatura. Algunas de las validaciones son: cupos
disponibles en el curso, cumplimiento de prerrequisitos, cruce de hora-
rios con otras asignaturas matriculadas, topes de créditos minimos y
maximos de tu semestre.

Posterior a esto, el sistema te puede arrojar dos respuestas: una negativa

al no superar alguna de las validaciones mencionadas anteriormente,

para lo cual debes buscar nuevamente las opciones de créditos (cursos)
que podrias matricular, Recuerda en este caso leer el mensaje de error

que te entrega el sistema, para que sepas exactamente lo que debes

hacer.

( Gl (i de s
Hona s @
Mas... )
|' Inscribir I Mis Datos Académicos || simulador Financiero
| mi horario de clases || introduccién ||  baja || cambie || edicién || informacién ciclo |
Introduccion de Clases M-E-E

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe de estado las confirmacones vy errores de inscripcion:

v ' - 4

It;laﬁu FHﬁ.ﬂﬁﬂjd |l:-mtn-l-1¢ {

Error: Wa s& encuentra inscrito &n esta clase.
B ST041-2L Compruabe qua astd utilizanda &l numara de clase v x
ciclo lectivo cormmactos v envie nuevamente |a peticidn.

REAL TAR TAD o Pk NMeRARE DL CTXEES| AmaD! MAaTRIC LA
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O una respuesta exitosa a la matricula. Si esto ocurre, te aparecera una
pantalla asi:

(G e (i e s

Kima D | Exarl

[ |
|.. Inscribir “ Miz Datos Académicos | | - Simulador Financiero |
| mi horario de clases ” introduccion || baja ” cambio H edicion | informacion ciclo i
Introduccion de Clases ot

HeH3)

3. Consulta de Resultados

Consulte en el siguiente informe: de estado las confirmaciones v errores de inscripoion:

¥ inscri . b 4

Clase Mensaje Estado
6 41370-3L Correcto: Esta clase va se ha afiadido a su horario. o
\

REALIZAR PAGO| MI HORARIO DE GLASE ARADIR OTRA CE_.D.EEi ACEPTAR MP.TH!L'.U-_#D

En este punto si das clic en afladir otra clase, puedes repetir todo el pro-
ceso para buscar mas créditos (cursos) a matricular, apareciendo en tu
pantalla principal lo que vas logrando ingresar con éxito:
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(s e s

{ i ¢ hcipeion

ioma Daios: | Exarel ¥ |

[ Inzcribir ” Mis Dates Academicos ][ Simulador Financiero ]

| mi horario de clases “ introduccion || baja | cambio ” edicidn | informacion ciclo |

Introeduceion de Clases

B{=H-E

1. Seleccion de Clases para Anadir

Para seleccionar clases de otro ciclo lective, selecoone el ciclo lectiva v haga che en la opcion
de cambio. Una vez elegidas las clases, continde con & paso 2 de 3.

SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

@ bierts B carads D vist= Espera

SEGUNDOD PERIODD ACADE DE 2015 Carrito Compras

Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.

Anadir a Carrito:
Biisg Clases

=

®. Mis Condiciones Académicas

buscar I

T Mi Horario de Clases SEGUNDO PERIDDO ACADE DE 2045

- adbiosocis @.-’::—; & Lizia Eepea ~
Clase Descripoidn Dias/Horas Aula Instructor Unidades |Estado |
wi-ﬂ-ﬂllz :LEJE.:?;T::?MICA aﬂonrz::upm - Por Detarminar Personal 3,000 o
{Eﬁﬁgﬂ-ﬂ:— ii2 {C;;E:)w DIFERENCIAL ?::-Urgul. It: ‘GDa.m. - Hr b tbrritiras S anal 2.00] o
Ei-su_-anz ﬁg;-::;:emm ECONOMICO Tiggpll:juua.m. - o e il
.

Una vez logres inscribir con éxito todos los créditos (cursos) que deseas,

debes dar clic en “aceptar matricula” para finalizar tu proceso.
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Alli el Sistema Asis te hara una pregunta de confirmacion, como se mues-
tra a continuacion:

(G e (i e s

B, B ¥

Inmcribir | Mis Datns Acasemicos ]: Simulatkor Financiero |

i horans de clases | introduceign " haga | cmmbro | adicion " wlformation ccla |

Introduccion de Clases E—:—@
a

3. Consulta de Resultados

Consulte en el sguente mfarme de estado las confirmaciones y amores de inscripodn:

v " %

Class Mensajs Estado

6 41370301 Correcton Esta clase ya za ha afadide Mensae
K ¥

REALIZAR m:cJ Mi HorARID DE CLF-SI:':J Afl

Desea proceder @ general y desCargar su recibo de pago de matricuta® (25100 15)

nscribir Mis Datos Académicos Simulador Financiero

. S |
Bl Mofarip D= Clases -Introduccidn Bals Temdss Edicidn  Informacidd : 0
[Fias <))

Es muy importante que tengas en cuenta que si das clic en SI, finalizas de-
finitivamente tu proceso y el Sistema procede a generar tu recibo de
pago y ya NO podras realizar ningun cambio en tu matricula.

Si tienes dudas en algo, te recomendamos dar clic en NO y continuar tu
matricula. Puedes ingresar durante la vigencia de tu turno cuantas veces
quieras siempre y cuando no des clic en aceptar y finalizar el proceso.

Recuerda que si por algun motivo no confirmas tu matricula académicay
se vence tu turno, automaticamente el sistema tomara la informacién
ingresada hasta la ultima vez como tu matricula definitiva y generara au-
tomaticamente el recibo de pago. Por eso es de vital importancia que
finalices a tiempo y por tu propia voluntad todo el proceso.



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Al dar clic en “SI” el Sistema te arrojara el siguiente mensaje:
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Inscritdr [ Mis Datos Académicos Simulador Financiero

mi horario de clases || introduccion || baja | cambio | edicion informackon ciclo

Mi Horario de Clases

Matricula Aceptada  Esla Inscrpcian no se padra modificar
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Y puedes proceder a generar tu recibo de pago, el cual se visualizara de
la siguiente manera:
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ORDEN DE MATRICULA

Nombre: Campus: USBCA - USB CALI- CAMPUS

N Identificacion: 7959000 Facultad: LFARG - FAC. DE ARQUITEC ART Y DISE

10 30000021734 Programa: L570 - DISENO DE VESTUARIO
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PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Aqui has finalizado el proceso y estas habilitado para pagar tu matricula
en los tiempos establecido por la Universidad.

Recuerda que en cualquier punto del proceso puedes dar clic en el botén
“mi horario de clase” y asi ver de forma grafica la configuracion de tu
horario semanal:
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Primera forma de verlo (en texto)
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SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

* Opcianes Filtro Horarlo Clases

| Mostrar Clases Inscritas M) Mastrar Clases Abandonalsostrar Clases Lista esnerajl"']

& 41031-3L - HISTORIA ECONOMICA MUNDIAL

Uini Calificacisn Brograma ha Lim
Irserde 3,00 Blan de Calificaciin da ECONOMLE, T
=======
no ¥ e true )
17 aas Claze Domn 7:00pom. = Por Parsunal 21/077200% = 23/1142018
00, Deterrmnar
&41370-31 - CALCULD DIFERENCIAL
Estpdo [ ypicabficacién  |galf  Frograma
Traerite 340 ECONDIMLE W
N Clase ¥ Ho {Fin
3 Clasa Desn 10:00a.m. - Poe Personal | 23/07F2045 - 24132015
Li00p.m. Daturen
5415601-31 - PENSAMIENTO ECONOMICO 1
[ agrams cha
Inaciie ECOHOMEA Hy
Ho c echa Tnbcio/ Fi
1378 PV Clasa 21/07/3005 - 2071142018
£ 45013-3L - CONTABILIDAD GEMERAL
: calf Program. - b
™ 3.00 ECONOMIA i
No amy g b rha Tns
Va4 TAAE Clase gib Figdem. -  Por  Parscnal 200742015 - 2UATIH1S
0:00k.m. swrr
CFTAR MAT ising ara lmge



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Segunda forma de verlo (grafica, por semana)
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|I Inscribir [ Mis Datos Académicos ” Simulador Financiero

| mi horario de clases ” introduccidn || baja || cambio ” edician || informacicn ciclo

Mi Horario de Clases
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PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

De igual forma, recuerda que en cualquier punto del proceso también
puedes acceder al “simulador financiero”
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i mi horario de clases || introduccion ” baja ” cambio

Introdueccion de Clases
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Puedes ir revisando segun los créditos (cursos) que estas matriculando,
el esquema de cobro por créditos que la Universidad ha definido, en
cuanto va tu matricula financiera.
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|'. Inscribir || Mis Datos Académicos ” Simulador Financienn |

Simulador Financiero

SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA

Nombre: ID: 1150078
Condicién Académica:

Mivel: PRIMER SEMESTRE Créditos del Nivel: 13 Régimen: Regimen Nuawo
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N Cuenta ;jl'iﬂo ftem Descripcion | Imnur!el!-;;;i;;! ;:?i"c_u_la
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( Importe Total: 3832000,00 COP )

Inscribir Mis Datos Académicos Simulador Financiara

Asi puedes proyectar tu pago, seglin tus expectativas.



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

Bajas o cancelacion de créditos (cursos)

Durante tu proceso de matricula en linea puedes dar de bajas créditos
(cursos) que hayas ingresado y que después de revisar bien tus horarios

y planificado tu semestre quieras cancelar, para esto ubicate en el menu
principal de navegacion y da clic en “bajas”.
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Ahi te aparece la siguiente pantalla
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Inscribir | Miz Datos Academicos ” Simulador Financiero i
| mi horario de clases | introduccidn || baja || cambio || edicidn || informacidn ciclo |
Baja de Clases E
1. Clases para Baja

Seleccione las clases en las que desea causar baja v haga clic en Baja Clases
Seleccionadas.

SEGUNDO PERIODD ACADE DE 2015 | Pregrado | UNIV. DE SAN BUENAVENTURA
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( BAJA CLAZES SELECOIONADAS D

" Mi Horario de Clases SEGUNDO PERIODO ACADE DE 2015

Inscriblr Mis Datos Académicos Simulador Financiero

Mi Hocario De Clases  Introduccisn * Bais  Cambie Edicdn Informacién Ciclo

aze.. ol
Mas...

V@



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA

En esta pantalla te aparecen los créditos (cursos) que tienes hasta esos
momentos matriculados, si seleccionas alguno de ellos y das clic en
“Bajar clases seleccionadas” te aparecera la siguiente pantalla:
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Inzcribir ii Miz Datos Académicos f| Simulador Financiero |
: mi horario de clases . introduccion | baja || cambio I| edicidn | informacion ciclo |
Baja de Clases -

2. Confirmacion de Seleceion

Haga dic en Finalizar Baja para procesar su peticien de baja. 5i desea salir sin

darse de haja en estas clases, haga chic en Cancelar.
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CANGELAR ANTERIOR ( FINALIZAR BAJA

Inscribir Mis Datos Académicos  Simulador Financiero

Mi Horario De Clazes Introduccidn  Baja Cambio - Edicién Informadidn Ciclo
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En esta pantalla el sistema te pide que confirmes si quieres dar de baja
(cancelar) la(s) asignatura(s) seleccionadas, si es asi dar clic en “finalizar

bajas”.

Una vez realices este proceso el sistema te mostrara la confirmacion de
la baja.



PROCESO DE MATRICULA EN LINEA
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3. Consulta de Resultados

Consulte los resultados de su peticsdn de inscnipcion. Haga chic en Corregir Errores para
efectuar cambios en la peticion.

ADE DE 2015 | Pregrado | UNIV,. DE SAN BUENAVENTURA

& Bujs correcta X crroer no puca darse

Clasa HMensaje |Estado |

6 49100-3L Correcto: Esta clase ya =& ha eliminada de su horario. o’

REALIZAR PAGO MiI HORARIO DE CLASES

Inscribir Mis Datos Académicos Simulador Financiero

Mi Horgrio De Clases  Inftroduccidn Bala Cambip: Rdicin  [Informacidn Cicla
|Mi=... Vl@

En este momento estos créditos (cursos) no apareceran en tu matricula
esta accion la puedes repetir durante tu matricula en linea para todos los
créditos (cursos) que desees dar de baja en el proceso de conformacion.

Ya estamos matirculados en la Universidad
de San Buenaventura




