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|. Generalidades

1.1. Filosofia Editorial

La Universidad de San Buenaventura fundamenta su quehacer en principios
generales consagrados en el Estatuto Organico y, especificamente, menciona
que "La Universidad orienta su desarrollo investigativo hacia la busqueda de la
verdad, la construccion y transferencia del conocimiento, la innovacién y su
impacto en la transformacion de la sociedad” (Universidad de San
Buenaventura, 2024, p. 11).

La filosofia de la Editorial Bonaventuriana se basa principalmente en las
directrices que emanan del pensamiento pedagodgico y filosofico franciscano,
consignadas en documentos como el Proyecto Educativo Bonaventuriano (PEB),
el Estatuto Organico, el Plan de Desarrollo Bonaventuriano y las directrices
institucionales que caracterizan el ser y el quehacer de la Universidad de San
Buenaventura.

En este contexto, se entiende que a la Editorial Bonaventuriana le corresponde
difundir, divulgar y poner en circulacion todos los desarrollos propios de las
actividades de docencia, investigacion, proyeccion social y creacién artistica,
bajo altos criterios de calidad cientifica y editorial, en consonancia con las
politicas nacionales e internacionales vigentes para la circulacién, apropiacion
y socializacion del conocimiento.

1.2. Principios

La Editorial Bonaventuriana se fundamenta en los siguientes principios basicos
que guian su quehacer:

a. Difundir los resultados de investigacion para que estos informen tanto la
practica docente como la investigativa. Este principio toma en consideracion
que la sociedad del conocimiento sobrepasa a la sociedad de la informaciéon
y que ella involucra una cantidad de agentes activos, generadores de saber,
de sentido, de experiencia y de conciencia, en la cual la difusién del
conocimiento se convierte en un recurso social prioritario.
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b. Comunicar, en el dmbito académico y social, la naturaleza histérica del
conocimiento; esto es, reconocer que el saber es flexible y relativo al tiempo,
y una actividad que involucra a los diferentes sujetos sociales.

c. Reconocer la creacion artistica de los miembros de la comunidad
universitaria, a través de la produccion de obras que constituyen medios y
espacios vitales en la generacion de conocimiento y en el desarrollo de la
cultura nacional e internacional.

1.3. Objetivos

a. Incentivar la produccién intelectual de los diferentes estamentos de la
Universidad de San Buenaventura.

b. Promover la difusion de investigaciones nacionales e internacionales, a
través de publicaciones de diferente tipo y formato que posicionan a la
Universidad como un referente en redes de conocimiento locales, nacionales
e internacionales.

c. Fortalecer la creacién académica, investigativa y artistica para la generacion
de nuevo conocimiento y la visibilidad nacional e internacional de la
Universidad.

d. Apoyary contribuir a la conservacion y divulgacion del patrimonio intangible
de la Universidad.

e. Fortalecer la visibilidad nacional e internacional de la produccién académica
de la Universidad, a través de planes y acciones estratégicas de indexacion
e inclusion en medios digitales de amplia consulta, en todas sus lineas
editoriales.
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2. Ecosistema Editorial

La Editorial Bonaventuriana se comprende como un ecosistema en el cual el
conjunto de sus lineas, productos y acciones se encamina al desarrollo de sus
fines misionales. Para ello, integra una estructura administrativa editorial y unas
politicas que articulan los distintos elementos del ecosistema para la toma
estratégica de decisiones y el fortalecimiento de la visibilidad de los productos
editoriales en todas sus lineas. Dadas las nuevas dinamicas editoriales, el
surgimiento de nuevos formatos y la creaciéon de nuevos modelos de negocio en
esta area, el ecosistema plantea la combinacién de productos tanto impresos
como electrénicos y el uso de alternativas digitales para su divulgacion y
visibilidad (Figura 1).

Figura 1
Ecosistema de la Editorial Bonaventuriana
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3. Lineas Editoriales

La Editorial Bonaventuriana cuenta con cinco lineas editoriales, las cuales se
explican a continuacién (Figura 2).

Figura 2
Lineas Editoriales de la Editorial Bonaventuriana

3.1. Linea Institucional

Las publicaciones impresas o electronicas cuyo objeto es la recuperacion del
patrimonio intelectual, literario, artistico o cultural de la Universidad de San
Buenaventura, y por su origen y tematica corresponden al pensamiento o accion
institucional. Incluye documentos tales como libros de origen o autores adscritos
a la Orden Franciscana, informes de gestion, reglamentos, instructivos,
manuales corporativos, boletines estadisticos y publicaciones seriadas (revistas,
periodicos, boletines), entre otros.



La Editorial Bonaventuriana ha previsto dentro de esta linea editorial la

coleccién Sapientia, conformada por aquellas obras literarias que presentan

estudios, investigaciones y biografias de frailes de la comunidad franciscana.

La produccion de libros inscrita en esta linea tiene como objetivo principal

apoyar la docencia y la practica pedagogica de los profesores de la Universidad

de San Buenaventura.

La linea académica permite la publicacion de los siguientes tipos de obras:

v

Libros de divulgacidon. Desarrollan de manera completa, como unidad, una
tematica y una fundamentacion teorica general de caracter académico,
cientifico o técnico. Son documentos que se caracterizan por una
presentacién ordenada, con partes diferenciadas y un orden consecutivo en
su estructura interna. Su proposito fundamental es apoyar y fortalecer el
mapa de conocimientos del area correspondiente.

Textos. Representan los contenidos de un curso del plan de estudios de
programas de pregrado y posgrado, cuya finalidad es pedagdégica y didactica.

Moédulos. Son obras de corta extensién y de facil uso que exponen una serie
de contenidos y actividades relacionados con un saber reflexivo y critico, que
se aprende a partir de una situacion derivada de una practica pedagogica. El
modulo implica una modalidad de ensehanza y aprendizaje que busca
transmitir conocimientos, habilidades y destrezas en los estudiantes de una
manera interactiva. Normalmente, son textos de corta extension disenados
para seguir un orden consecutivo.

Guias. Son documentos que constituyen un recurso didactico para el
aprendizaje. Estas obras complementan y retroalimentan la accién del
profesor y de los estudiantes dentro del proceso de aprendizaje. Usualmente,
las guias pueden contener graficos, esquemas, ejemplos, ejercicios,
comentarios y estudios de casos, entre otros.

Cartillas. Este tipo de texto se propone formar, promover y fomentar la
reflexién a partir de un lenguaje didactico, y hace uso de una redaccion
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explicita con elementos graficos que ocupan un lugar medular en la
propuesta pedagdgica.

v’ Manuales. El manual es un documento académico de corta extension
disefiado para ser una guia mediante la cual se ensefia paso a paso coOmo
hacer algo. Se trata de lineamientos que buscan garantizar la eficacia de un
producto final.

La Editorial Bonaventuriana ha previsto, dentro de esta linea editorial, la
creacion y continuidad de las siguientes colecciones o series:

v' Coleccion Perfiles. Conformada por las obras de los docentes de tiempo
completo y medio tiempo que presenten propuestas editoriales con aportes a
las discusiones académicas en cualquier area del saber.

v' Coleccion Cuadernos de clase. Estd integrada por obras tipo apuntes,
cuadernos o notas de clase que se editan como apoyo a la docencia.

En esta linea se ubican obras literarias resultado de procesos de convocatoria,
concursos o reconocimientos, efectuados en la Universidad de San
Buenaventura o fuera de ella, que cuenten con un mecanismo claro de seleccién
y que tengan alto reconocimiento en el medio artistico, literario y cultural
correspondiente.

En el caso de obras ganadoras de certamenes, convocatorias o concursos, la
Editorial Bonaventuriana verificara la procedencia de la obra, la trayectoria del
concurso, convocatoria o certamen, asi como los términos del acta del jurado o
del comité de seleccion del reconocimiento, y presentara estos soportes al comité
editorial de sede o seccional, para que se determine su publicaciéon o
divulgacion.

Dentro de esta linea se han propuesto tres colecciones:

v' Coleccién Poemarios. Busca publicar libros de poemas inéditos que
pertenezcan al género lirico, ya sea formalmente (verso libre, poema con
métrica, prosa poética, etc.) o tematicamente (poesia confesional, poesia
erotica, poesia satirica, etc.).



v' Coleccién Imaginarios. Reune obras literarias que tienen en comun la
necesidad de contar una historia, por lo que su extension (novela, cuento,
etc.) y su caracter ficcional o no ficcional (créonica, diario, biografia, etc.)
constituyen vértices fundamentales de la coleccion.

v' Coleccion Ideas. Publicacién de ensayos sobre un mismo tema o
compilaciones sobre diversas tematicas, caracterizadas por un estilo
conversacional, con miradas inéditas y amplio bagaje cultural.

En esta linea se publican obras originales e inéditas, cuyo contenido es el
resultado de un proceso de investigacion que, previo a su publicacién, ha sido
evaluado por dos o mas pares académicos y ha sido seleccionado por sus
cualidades cientificas, como una obra que realiza aportes significativos al
conocimiento en su area y da cuenta de una investigacion completamente
desarrollada y concluida. Dichos procesos y proyectos de investigacion deben
estar aprobados previamente por las direcciones de investigacion de la
Universidad de San Buenaventura.

La linea investigativa permite la publicacion de obras del siguiente tipo:
a. Libros de Investigacion

Son obras elaboradas por docentes investigadores de la Universidad o en
coautoria con investigadores externos, que dan cuenta de una investigacion
completamente desarrollada y concluida. Estas obras han sido sometidas a un
proceso editorial de alta calidad y a una normalizacion bibliogréafica.

b. Capitulos de libros de investigacion

Son publicaciones originales e inéditas, resultado de investigaciéon, que forman
parte de un libro de colaboracion conjunta. Se entiende por “capitulo de libro”
cualquier parte principal del mismo que se pueda asumir como un texto que
presenta un tema por abordar, lo desarrolla y llega a conclusiones, de tal manera
que presente una unidad tematica en si mismo.

El libro que contiene el o los capitulos debe haber sido evaluado por dos pares
académicos, quienes consideran que representa un aporte significativo al
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conocimiento en su area y da cuenta de una investigacién completamente
desarrollada y concluida. No se considera como capitulo en libro resultado de
investigacion, aun en el caso de que haya pasado por un proceso de evaluacion
por pares académicos, a los resumenes, la presentaciéon de hallazgos de
investigaciones no concluidas, los libros de apoyo pedagoégico, los libros de
ensenanza de idiomas, los libros de formacidn, las entrevistas, los manuales, las
guias, las cartillas, los ensayos, las ponencias, las memorias de eventos, los libros
de poesia, las novelas ni los libros de divulgacion.

c. Tesis Doctorales y Trabajos de Grado de Maestria Distinguidos

Son obras de investigadores de la Universidad presentadas a un jurado nacional
o internacional como trabajo de investigacion, que, al ser defendidas para la
obtencion del titulo de doctor o magister, fueron declaradas laureadas o
meritorias, para las que expresamente se recomendoé su publicacién y por las
cuales existe interés en cuanto a su valor investigativo y aporte a las areas de
conocimiento. Los conceptos de evaluacion de trabajos de grado de maestria o
de tesis doctorales no se consideraran validos para autorizar su publicacion si no
cumplen con la declaracién expresa sefialada anteriormente.

d. Libros de Investigacion + Creacion Artistica
En esta linea se incluyen obras que se centran en:

La creacién de una obra o artefacto a partir del sefialamiento, con el objetivo
de transformar las relaciones del ser humano con su entorno. Asi, la obra o
artefacto se constituye como el resultado central del proceso en el que se
inscribe el valor que aporta, ya sea para el avance de la expresion de las
disciplinas creativas, para la afectacion de la cultura o para Ia
transformacion del entorno especifico en el que se enmarque (Ballesteros &
Beltrdn, 2018, p. 33).

La Editorial Bonaventuriana, en lo concerniente a esta linea, se concentrara en
la publicacién de obras en formato impreso o digital que reflejen o constituyan
el resultado del proceso de investigacion-creacion y que puedan contribuir a las
areas de arquitectura, disefo, literatura, musica, artes escénicas y artes plasticas
y visuales. Las demds obras, resultado de estos procesos, seran divulgadas,
publicadas o ensambladas, de ser el caso, por la Direcciéon de Investigacion de
la Universidad de San Buenaventura, segun sus propias directrices.



Manual Editorial

La linea de investigacién-creacion artistica permite la generacién de los
siguientes tipos de libros en formato impreso o electrénico:

v Libros de intervencion artistica-creativa: libros cuyo producto, resultado de
investigacion, sean obras de caracter efimero o permanente que den cuenta
de proyectos vinculados a areas de artes, arquitectura y disefo.

v’ Libros procesuales: textos cuyo resultado creativo y de nuevo conocimiento
conforma guias, manuales, disenos, talleres, entre otros, cuya aplicabilidad
es util para la ejecucion de proyectos y actividades por parte de diversos tipos
de comunidades.

La Editorial Bonaventuriana ha previsto, dentro de la linea de investigacion, las
siguientes colecciones:

v' Coleccion Senales. Conformada por todas las obras que reunen las
condiciones mencionadas en las definiciones de libros de investigacion y
capitulos de libros de investigacion.

v Coleccion Excelencia. Conformada por las obras que tienen su origen en
trabajos de grado de maestria o tesis doctorales y que retinen los requisitos
ya mencionados.

v' Colecciéon Horizontes. Conformada por las obras que tienen su origen en
procesos creativos y artisticos.

La Editorial Bonaventuriana velara por que las obras que se produzcan en esta
linea editorial, producto de autoria individual o en coautoria con investigadores
externos nacionales e internacionales, se postulen al Book Citation Index o a
otros indexadores internacionales, con el fin de mejorar su visibilidad.

3.5. Linea de Revistas Cientificas

Se trata de publicaciones seriadas que se editan en entregas sucesivas, en
intervalos regulares o irregulares, cada una de las cuales presenta designaciones
numéricas o cronolodgicas, de cardcter especializado o de investigacion, cuya
calidad editorial y cientifica responde a los lineamientos establecidos por
instancias de indexacién nacionales e internacionales. En este sentido, como se
indica en el Modelo de Clasificacion de Revistas (2021):

15
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Desde el siglo pasado, las revistas especializadas de caracter cientifico se
han constituido como el instrumento més usado por la comunidad cientifica
para validar y dar a conocer resultados de procesos de investigacion.
Adicionalmente, estas constituyen una forma esencial para identificar
antecedentes de investigacion en un tema especifico, y publicar en las
mismas confiere, en general, prestigio a los investigadores. Las revistas
cientificas reflejan de una cierta manera la dinamica de las ciencias y de
las instituciones y sus investigadores; pero, también de la relacion que cada
disciplina mantiene consigo misma, con las demas disciplinas y con la
sociedad (p. 18).

La Universidad de San Buenaventura, en el marco de las publicaciones seriadas,
lidera la edicion de revistas cientificas que cuentan con procesos editoriales de
calidad, visibilidad nacional e internacional y reconocimiento en las areas de
conocimiento, para lo cual se busca valorar su impacto diferenciado en las
mismas.

Las revistas cientificas deberan definir, en concordancia con las practicas
usuales de las comunidades académicas o cientificas en las que se insertan, los
mecanismos y los procedimientos que regulen la relacion con los autores, y
observar las normas y disposiciones vigentes sobre derechos de autor.

Como institucion editora, la Universidad de San Buenaventura es garante,
propietaria y patrocinadora de todas las revistas cientificas; para ello, designa
editores de las areas de conocimiento correspondientes, quienes, a su vez, deben
comunicar y articular su gestion y labor académica con las directrices que
emanan de las politicas y los planes estratégicos editoriales aprobados por las
instancias de gobierno respectivas. Sin embargo, la Universidad, respetuosa de
la autonomia editorial de las revistas, sus editores, pares evaluadores, comités
cientificos y editoriales, no intervendra en las decisiones sobre la publicaciéon o
rechazo de los articulos, pues estas deben garantizar integridad y objetividad.

Es pertinente precisar que las revistas de la Universidad de San Buenaventura
dependen administrativamente de las direcciones editoriales de las seccionales
para el cumplimiento de su periodicidad y demas requerimientos de calidad
nacional e internacional. En este sentido, corresponde a las unidades
académicas velar directamente por la asignacién horaria necesaria para el
desarrollo de las funciones editoriales correspondientes, para lo cual se



atenderan criterios de periodicidad de las revistas, personal requerido y recursos
financieros disponibles.

De conformidad con las transformaciones que se han venido dando en los
Sistemas de Indexacion nacionales e internacionales, asi como en los procesos
de edicion y visibilidad de las revistas cientificas, la Universidad de San
Buenaventura comparte los siguientes criterios orientadores para la gestion
editorial y académica de esta linea editorial:

e Declaracién de Politicas Editoriales Institucionales: las publicaciones deberan
cumplir las politicas editoriales institucionales y adoptar procesos
transparentes de gestion editorial.

e Impacto de las Publicaciones: a partir de una gestion editorial clara y sé6lida
y la implementacién de estrategias para el fortalecimiento de su visibilidad.

e Valoracién del Impacto por Areas del Conocimiento: el andlisis de impacto
considerara los desarrollos y la produccion en las seis grandes areas del
conocimiento definidas por la Organizaciéon para la Cooperacion y el
Desarrollo Econémicos (OCDE).

e Acceso Abierto: se fomentard la adopcién de politicas y practicas de
publicaciéon en acceso abierto, que favorezcan la citacion y la difusién del
conocimiento.

e Uso de la Inteligencia Artificial: la Editorial Bonaventuriana adopta las
directrices del Comité de Etica de Publicaciones (COPE, por sus siglas en
inglés) en lo referente al uso de la inteligencia artificial (IA) en los
manuscritos y publicaciones; asimismo, respalda y acoge la Declaracion de
Heredia (Heredia Declaration, 2024).

Autoria de los Manuscrifos

Una herramienta de inteligencia artificial no puede ser catalogada como autor o
coautor (Consejo COPE, 2025); por tanto, no se puede atribuir autoria a una
herramienta de este tipo. “La autoria es responsabilidad humana y conlleva
tareas que solo deben ser realizadas por humanos" (Tavira, 2024, p. 1).
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En caso de que se detecte que parte o la totalidad de un manuscrito ha sido
creado utilizando herramientas de inteligencia artificial, sin informar al editor,
este sera rechazado. Si, ademaés, el articulo ha sido publicado y posteriormente
se detecta dicha conducta, serd retractado.

Usos Aceptados y Restringidos de Herramientas de Inteligencia Artificial

La Editorial Bonaventuriana solicita a sus autores la declaracion del uso de
inteligencia artificial, modelos de lenguaje, aprendizaje automatico o
tecnologias similares cuando hayan sido empleadas para crear contenido,
modificar la redacciéon o editar manuscritos.

e Redaccion: se acepta su uso para verificar la correcta redaccién de los
manuscritos; no obstante, los autores deben asegurarse de que el contenido
no haya sido alterado en su sentido, garantizando la coherencia, precision y
originalidad. El apoyo en la redaccién es distinto a la generacion de
contenido, ya que esta ultima puede dar lugar a practicas engahnosas o al
plagio (Universidad Tecnoldgica de Pereira, 2025).

Declaracion uso IA*: En la elaboracion de este articulo, el autor o los autores
utilizaron la herramienta/servicio “nombre herramienta/servicio” para ajustar
la redaccion. Después del uso de esta herramienta/servicio, el autor o los
autores revisaron y modificaron cuidadosamente el contenido; por lo tanto,
asumen la responsabilidad total de la publicacién.

*Incluya esta declaracion después de la seccion “Referencias” de su
manuscrito.

e Traduccidn: se acepta su uso para mejorar la traduccién realizada por los
autores; no obstante, se debe supervisar dicho proceso para garantizar su
calidad. Se recomienda que sea realizado y revisado por un experto.

Declaracion uso IA*: En la elaboracion de este articulo, el autor o los autores
utilizaron la herramienta/servicio “nombre herramienta/servicio"” para ajustar
la traduccion. Después del uso de esta herramienta/servicio, el autor o los
autores revisaron y modificaron cuidadosamente el contenido; por lo tanto,
asumen la responsabilidad total de la publicacion.



*Incluya esta declaracién después de la seccién “Referencias” de su
manuscrito.

Anadlisis de Datos: se acepta su uso para analizar datos, siempre y cuando los
autores comprendan y supervisen los métodos utilizados. En estos casos, y
siguiendo las recomendaciones de la Heredia Declaration (2024) y de
Flanagin et al. (2023), la forma adecuada de reportar este uso, siempre y
cuando estas herramientas hayan sido parte del diseno o de los métodos de
investigacion utilizados, es la siguiente:

Método:
o El modelo o tipo de IA, su version y la fecha de uso.

o Describir como se us0, presentando las interacciones, combinaciones u
ordenes (prompts) que se introdujeron en la inteligencia artificial. Los
autores deberan adjuntar el archivo de respaldo que haya generado la IA.

o Especificar qué productos y formatos generados por la herramienta fueron
integrados a la seccién de resultados que se presenta en el manuscrito.

Resultados:

o Los analisis o contenidos seleccionados por el autor para integrar este
apartado deben estar plenamente identificados con su respectiva cita,
siguiendo la norma de la revista.

Referencias:

o Referenciar el modelo o tipo de IA empleado, siguiendo la norma de la
publicacién.

Nota: El uso de herramientas de inteligencia artificial para manipular o
alterar datos de manera arbitraria en una investigacion o publicacion es
inaceptable. Cuando se identifique este tipo de practicas o conductas, ademas
del rechazo del envio o la retractaciéon de la obra publicada, el autor podra ser
vetado por tiempo indefinido.

19



Declaraciéon uso IA*: En la elaboracion de este articulo, el autor o los autores
utilizaron la herramienta/servicio “nombre herramienta/servicio” para el
andlisis de datos. Después del uso de esta herramienta/servicio, el autor o los
autores revisaron y modificaron cuidadosamente el contenido; por lo tanto,
asumen la responsabilidad total de los contenidos de la publicacion.

*Incluya esta declaracion después de la seccién "Referencias” de su
manuscrito.

e Figuras e imagenes: por el momento, no se permite el uso de tablas o figuras
generadas o modificadas con IA en los articulos (Elsevier, 2023), ya que se
podrian generar riesgos legales relacionados con derechos de autor e
integridad, debido a su susceptibilidad de manipulacion. Esta posicién sobre
los elementos multimedia generados por IA puede cambiar con la evolucion
de la ley de derechos de autor y los estandares éticos.

Dentro del proceso editorial, ocasionalmente, “se pueden realizar ajustes de
brillo, contrastes o balances de color si no afecta la informacion original”
(Tavira, 2024, p. 1), todo ello bajo supervision. Se entiende por tablas y
figuras: "fotografias, graficos, tablas de datos, imagenes médicas, fragmentos
de imagenes, codigo informatico y férmulas. El término ‘manipulaciéon’
incluye aumentar, ocultar, mover, eliminar o introducir una caracteristica
especifica dentro de una imagen o figura" (Taylor & Francis, 2023, parr. 20).

Declaracion uso IA*: En la elaboracion de este articulo, el autor o los autores
utilizaron la herramienta/servicio “nombre herramienta/servicio” para el
ajuste de brillo, contrastes y/o balances de color. Después del uso de esta
herramienta/servicio, el autor o los autores revisaron y modificaron
cuidadosamente el contenido; por lo tanto, asumen la responsabilidad total
de los contenidos de la publicacion.

*Incluya esta declaracion después de la seccion "“Referencias” de su
manuscrito.

Uso de Inteligencia Artificial por Pares Evaluadores

A la fecha, los pares evaluadores no estan autorizados para usar herramientas de
inteligencia artificial para evaluar o generar conceptos sobre los manuscritos



asignados. Les corresponde emitir sus conceptos y recomendaciones de forma
responsable y objetiva (Springer, 2023; Taylor & Francis, 2023).

Riesgos

Siguiendo la posicién de Taylor & Francis (2023), cuando sefiala que “si bien la
IA generativa tiene inmensas capacidades para mejorar la creatividad de los
autores, existen ciertos riesgos asociados con la generacion actual de
herramientas de IA generativa" (parr. 3), algunos de los riesgos son:

v Inexactitud y sesgo: las herramientas de IA generativa son de naturaleza
estadistica y, como tales, pueden introducir imprecisiones, falsedades (las
llamadas alucinaciones) o sesgos, que pueden ser dificiles de detectar,
verificar y corregir.

v’ Falta de atribucion: la IA generativa a menudo carece de la practica estandar
de la comunidad académica global de atribuir de forma correcta y precisa
ideas, citas o referencias.

v' Riesgos de confidencialidad y propiedad intelectual: en la actualidad, las
herramientas de IA generativa suelen utilizarse en plataformas de terceros
que pueden no ofrecer estandares suficientes de confidencialidad, seguridad
de datos o proteccion de derechos de autor.

v' Usos no previstos: los proveedores de IA generativa pueden reutilizar los
datos de entrada o salida de las interacciones de los usuarios (por ejemplo,
para el entrenamiento de la IA). Esta practica podria infringir los derechos
de los autores y editores, entre otros (Taylor & Francis, 2023, parrs. 7-10).

En conclusion, el objetivo de la practica de uso en relacion con la IA es “proteger
los datos personales, confidenciales, sensibles o de terceros cuando no se cuente
con una autorizacion explicita para utilizarlos como parte de consultas a un
modelo de A" (Heredia Declaration, 2024, p. 5) y promover la autoria original a
través de principios como la honestidad, la transparencia y la responsabilidad.

Cabe mencionar que, segun se evidencie el avance de este tema, se realizaran
modificaciones en este sentido.
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e Meétricas e Indicadores de Impacto: se incorporara el uso de métricas para
el seguimiento y la evaluaciéon del impacto de las publicaciones. En este
sentido, se examinaran indicadores como el numero de citaciones por area
de conocimiento, el indice H5 y otras métricas que permiten ubicar a las
revistas en cuartiles segun su disciplina (JCR, SJR, CiteScore, etc.).

e Visibilidad e Indexacion: la inclusion de las revistas en indices y bases de
datos constituye un factor clave para incrementar su reconocimiento en la
comunidad cientifica. En este marco, las revistas de la Universidad de San
Buenaventura implementaran planes estratégicos de indexacion, ajustados a
las condiciones institucionales, con el objetivo de alcanzar su inclusion en:
indices bibliograficos citacionales (IBC) (JCR/SJR).

- Indices bibliograficos (IB).
- Bases bibliograficas con comité cientifico de seleccién (BBCS).
3.5. 1. Normalizacion Institucional
A Propésito de las Bases de Datos Bibliograficas y los indices de Citacién.

Con el fin de aumentar la visibilidad de las publicaciones cientificas y mejorar
los indices de citacién en las principales bases de datos bibliograficas, se
establecen las siguientes directrices para la normalizacion de los nombres de los
investigadores y de la filiacion institucional. Estas orientaciones buscan
promover férmulas unificadas de firma, tanto del nombre personal como de la
institucion que respalda las publicaciones.

Visibilidad Mediante la Filiacion Institucional.

Para los fines de normalizacién y reconocimiento de la Universidad, se deberan
atender los siguientes criterios:

a. La institucion debe ser referenciada en todos los casos, sin importar el
idioma, en espanol, asi: Universidad de San Buenaventura, en los campos
referidos a la filiacién institucional.

b. Para el caso de las bases de datos, la abreviatura del nombre de la
Universidad de San Buenaventura serd USB.co.
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c. La estructura para senalar el origen abreviado de la publicaciéon sera:
Universidad de San Buenaventura.

d. Para senalar el origen completo en notas al pie, se utilizard la siguiente
estructura:

- Universidad de San Buenaventura, Ciudad, Facultad, Grupo de
investigacion, Direccion, Ciudad, Codigo Postal, Colombia.

- (No se incluiran las palabras “sede" o “seccional”).

Igualmente, los investigadores de la Universidad de San Buenaventura deberan
incorporar de manera permanente su identificador ORCID en la presentacién de
propuestas de investigacion, el registro de produccion académica, las paginas
web y las plataformas cientificas en las que participen (ResearchGate,
Academia.edu, Dialnet, entre otras), asi como en la firma al enviar manuscritos
para publicacion, comunicaciones a congresos, posteres cientificos, procesos de
peer review, solicitudes o revisiones de proyectos de investigacion y, en general,
en todos los productos desarrollados en representacién de la Universidad de San
Buenaventura.

Visibilidad Mediante la Firma.

Se recomienda adoptar una forma de firma Unica [nombre bibliografico tinico
(NBU)] y aplicarla en todos los productos de investigacion. Esto permite
identificar claramente al investigador y diferenciarlo de homo6nimos.

3.5.2. Gestion Editorial de las Revistas Cientificas
3.5.2.1. Equipo Base.

La gestién editorial de las revistas cientificas en la Universidad de San

Buenaventura se articula mediante una estructura basica integrada por el editor

y el equipo editorial, con funciones delimitadas, con el fin de garantizar practicas
éticas idoneas.
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El editor es el responsable del proceso y del contenido de la revista, para
garantizar la publicaciéon de articulos que respondan a las discusiones e
investigaciones propias de la disciplina y a las areas de conocimiento a las que
pertenecen. En todo caso, cada publicacién que integra la linea de revistas

i

cientificas de la Universidad de San Buenaventura debe declarar que ‘“su

contenido no representa de ninguna manera el pensamiento de la Universidad".

El editor tiene la responsabilidad y autoridad para definir las funciones dentro
del proceso editorial, supervisar los procesos, aprobar o rechazar articulos,
asignar los revisores y pares necesarios, disefiar y actualizar las politicas
editoriales de la revista que tiene a cargo y, por ultimo, garantizar la
confidencialidad de la informacién personal y de los conceptos derivados de la
evaluacion de pares.

El editor de cada revista es el responsable de la gestion de la plataforma virtual
que soporta la publicaciéon, del cumplimiento de los estdndares de indexacion y
de la correcta aplicacion de las politicas editoriales. Sin embargo, su labor esta
sujeta a las disposiciones financieras y administrativas disponibles para llevar a
cabo los procesos de edicién con oportunidad y calidad.

Tanto el editor como los comités, evaluadores y el equipo de apoyo editorial
deben garantizar las buenas practicas editoriales que se enuncian a
continuacion:

v’ Publicacién de articulos inéditos. El editor y el equipo editorial deben
garantizar, mediante el proceso editorial, que todos los articulos sean
originales y no cuenten con falencias de orden ético, como fraude, plagio,
etc. Solo se pondran en consideracion para revision de caso los articulos cuya
version preprint haya sido publicada en un repositorio institucional o
tematico, dado que es una modalidad en crecimiento utilizada para recibir
retroalimentacion y evaluaciones previas al sometimiento definitivo del
articulo a revistas cientificas.

v Calidad de los articulos. El editor y el equipo editorial deben propender por
que los articulos publicados generen nuevo conocimiento en el area a la cual
se encuentre adscrita la revista.
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v' Objetividad. Cada articulo procesado debe contar con la garantia de ser
evaluado bajo los marcos de una politica editorial rigurosa, en la que su
evaluacion se dé bajo la modalidad de doble par ciego.

Comité Editorial/Cientifico.

Las revistas cuentan con un comité editorial y/o cientifico conformado por
investigadores nacionales e internacionales con trayectoria cientifica y
académica, quienes deben trabajar para fortalecer la objetividad y neutralidad
de la politica editorial y lograr una mejor proyecciéon de la revista.

Evaluadores.

Con el fin de garantizar la calidad académica e investigativa de los articulos, se
cuenta con evaluadores, quienes son investigadores nacionales e
internacionales, especialistas en el area de conocimiento de la revista,
encargados de evaluar de manera critica y rigurosa la originalidad, relevancia y
calidad de los manuscritos que son sometidos a consideracién del editor para
cada entrega, conforme a los mecanismos y politicas establecidos en cada
publicacion. Los conceptos y la valoracién de los articulos deberdn constar por
escrito y reposar en medios de almacenamiento digitales, para preservar la
trazabilidad del proceso editorial.

Funciones del Evaluador.

Revisar de manera objetiva la calidad del articulo en lo concerniente a hipoétesis,
objetivos, metodologias, datos, conclusiones y fortaleza bibliografica.

v Ser siempre objetivo y propositivo, y dar cuenta de cada critica u opiniéon de
manera respetuosa.

v' Serrespetuoso de los tiempos definidos por la revista para la lectura y entrega
del concepto.

v' Garantizar que no tiene conflictos de interés frente al articulo, derivados de
su relacion con los autores, relaciones personales, profesionales o
comerciales, o coautorias.
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3.5.2.2. Tipologia de Articulos.

De manera general, las revistas cientificas dan cabida a todos los escritos que
cumplen con la tipologia de articulos cientificos y con la generaciéon de nuevo
conocimiento, asi:

a. Articulo de Investigacion. Articulo que comunica una investigacion original
terminada.

b. Articulo de Avance de Investigacion. Documento breve que presenta
resultados originales preliminares o parciales de una investigacion cientifica
o tecnolégica, que por lo general requieren una pronta difusion.

c. Articulo de Revisiéon o Estado del Arte. Documento resultado de una
investigacion en el que se analizan, sistematizan e integran los resultados de
investigaciones publicadas o no publicadas sobre un campo en ciencia o
tecnologia, con el fin de dar cuenta de los avances y las tendencias de
desarrollo.

d. Articulo de Reflexién. Escrito en el que se analiza o reflexiona, desde una
perspectiva interpretativa o critica, sobre los resultados de una investigacion,
recurriendo a fuentes originales.

e. Editorial. La editorial es un texto cientifico que se caracteriza por su
exposicion y argumentacion sobre un hecho que se explica, valora o juzga.
Para las revistas cientificas, la editorial encabeza el numero como el primer
articulo y es escrita, generalmente, por el editor o por integrantes del equipo
editorial.

f. Carta. Se refiere al envio que realizan los lectores al editor sobre un texto.

g. Resena Critica de un Libro. La resefia de un libro se refiere al proceso de
evaluacion o critica constructiva de una obra, para rescatar, enjuiciar, valorar
e identificar sus aspectos metodolégicos o aportes tedricos novedosos.

h. Otros. También se consideran dentro de los tipos de articulos los reportes de
caso, revisiones de tema, traducciones, documentos de reflexién no derivados
de investigacion, entre otros.
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3.5.2.3. Politicas de Indexacidon Nacional e Internacional.

La Universidad de San Buenaventura concibe la indexacién nacional e

internacional como un resultado directo de las buenas prdacticas editoriales y de

la gestion rigurosa de cada revista cientifica. En este sentido, los criterios que

deben seguir consolidando las revistas, sus equipos editoriales y los demas

actores involucrados en la dinamica académica y administrativa son:

v

v

Traduccion de metadatos con calidad que permita generar mayor visibilidad.

Politicas editoriales especificas para cada revista, en las cuales se especifique
el proceso editorial, las funciones y los manuales, entre otros.

Estricta revision de las contribuciones bajo la modalidad de doble par ciego.

Declaracion de conflicto de interés y normas especificas de ética en
investigacion, confidencialidad, plagio y malas practicas editoriales.

Disponibilidad de los contenidos en linea, evidenciando que la revista cuenta
con una version en espanol e inglés del home page.

Disponibilidad de la totalidad de los contenidos en linea, como minimo, de
los ultimos dos afos.

Cumplimiento de la periodicidad de la publicacion. Transicién hacia la
internacionalidad de los autores y fomento de las coautorias y de las obras en
colaboracion.

Transicion hacia la internacionalidad de los comités cientificos y editoriales.
Disminucion de la endogamia institucional.

Seleccién de articulos cuya calidad los convierta en produccion citable.

3.5.2.4. Calidad del Contenido Publicado.

Es el principal garante de la visibilidad, el impacto y la indexacién de las revistas

cientificas. Para ello, los editores y sus equipos editoriales deben garantizar:
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v' Coherencia entre los articulos publicados y la disciplina cientifica y el 4rea
de conocimiento de la revista.

v' Restmenes (abstracts) claros, atractivos y disponibles en un segundo idioma.

v Articulos disponibles en linea y, de preferencia, en formatos como XML JATS
y HTML.

3.5.2.5. Periodicidad.

La Universidad de San Buenaventura generara las condiciones necesarias para
garantizar que los editores publiquen al comienzo del periodo que declara la
revista (semestral, trimestral, anual); los editores, por su parte, deben garantizar
la disminucioén de los tiempos del proceso de revision, aprobacién y aceptacion
de los articulos.

Las revistas cientificas se deben gestionar en el Open Journal System,
plataforma administrada por la Universidad de San Buenaventura, para lo cual
se atendera la actualizacion y mejora continua de la plataforma de gestion
editorial para el uso de los editores y sus equipos editoriales.

La Institucion trabaja y genera las condiciones necesarias para que las revistas
cientificas a su cargo cumplan con los estdndares de indexacion nacional frente
a Publindex MinCiencias y frente a los sistemas de indexaciéon y clasificacion
que garanticen mayor visibilidad e impacto a nivel internacional.

3.5.3. Estrategias para Consolidar los Procesos de Indexacion.

La Universidad de San Buenaventura establece y desarrolla estrategias
diferenciadas para cada una de sus revistas y sus procesos de indexacién en
bases bibliograficas y demas sistemas, considerando sus potencialidades, area
de conocimiento y alcance (scope), entre otros elementos particulares.

Ademas de los aspectos técnicos de indexacion, también es importante fortalecer
las estrategias de visibilidad y promocién de las revistas, entre las cuales se
incluyen la implementacion de métricas alternativas (altmetrics), la presencia
activa en redes académicas y repositorios especializados, y el desarrollo de
acciones de divulgacion digital que amplien el alcance y el impacto de sus
contenidos en la comunidad académica, social y profesional, con el fin de



aumentar el indice de citacién y, en consecuencia, ascender en los rankings de
indexacién.

Se considera esencial el proceso de indexacién de las revistas cientificas de la
Universidad de San Buenaventura, asi como el fortalecimiento del acceso abierto
en las bases bibliograficas (ruta verde) y de la ruta dorada (repositorios y demas)
en la indexacién de sus revistas. Igualmente, se considera importante el acceso
y la indexacién de las revistas cientificas en Scopus y Web of Science (WoS), con
el cumplimiento de las condiciones requeridas para estos efectos y el estudio de
las caracteristicas propias de cada revista. Estos procesos se adelantaran bajo los
lineamientos y politicas corporativas de indexacion, para lo cual se dispondra
del acompanamiento académico y administrativo de las direcciones editoriales y
de las unidades académicas o facultades a las que se articula la revista.

De manera general, las estrategias para la consolidacion de los procesos de
indexacion atienden las siguientes acciones:

a. Nivel de Citacion: mejorar el nivel de citaciéon de las revistas de la
Universidad en revistas disponibles y en bases de datos bibliograficas de
acceso abierto, WoS o Scopus, que se vean reflejadas en Google Scholar.

b. Accesibilidad: se entiende como el atributo de las revistas en lo que respecta
a la disponibilidad de los articulos en formatos online (HTML, XML JATS,
etc.). Para ello, la Universidad de San Buenaventura garantiza el buen
funcionamiento de la plataforma web y sus aplicaciones: interfaz de idiomas,
plugins y demas.

Con el fin de que las revistas cientificas, al cumplir con los estandares de calidad
cientifica, editorial, de visibilidad vy accesibilidad que garanticen su
permanencia en el tiempo, obtengan su reconocimiento en los sistemas de
indexacion y resumenes de alta visibilidad e impacto, estas disenaran un plan
estratégico a tres anos, con procesos de mejora continua, en los cuales
formularan sus propias metas, que incluyan lo concerniente a su labor cientifica,
editorial y a sus expectativas particulares de indexacion.

La politica editorial de la Universidad de San Buenaventura propende porque
todas las revistas adopten los criterios para el mejoramiento editorial y cientifico
de la publicacién, con base en las particularidades de cada disciplina y sus
politicas editoriales.
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c. Evaluacion por Pares y Exogamia Institucional. Las revistas cientificas deben
contar con un comité de arbitros externo que revise y evalie los articulos
antes de su publicacion. Para ello, se deben convocar académicos afines al
perfil y a la temética de la revista, que cumplan los requisitos minimos
exigidos para ser par evaluador en los sistemas de investigacion nacionales.

Es preciso que las revistas comuniquen publicamente un proceso que garantice
la evaluacion doble ciego —es decir, el anonimato tanto del evaluador como del
autor— para facilitar la transparencia de la evaluacion y evitar conflictos de
interés. Para ello, el procedimiento es el siguiente:

1. Enviar al evaluador el articulo debidamente anonimizado, eliminando
cualquier elemento que pueda revelar la identidad del autor, como nombres,
afiliaciones institucionales, agradecimientos o notas al pie con datos
identificables.

2. Indicar al evaluador la fecha limite para el envio de comentarios.

3. Sila evaluacioén es positiva, se solicita al autor realizar los ajustes segun su
criterio y se indica la fecha limite para la entrega del documento ajustado. Se
registra la fecha de modificacién.

Se hace explicito que, luego de esta primera evaluacién, el comité editorial de la
revista emitird la decisién final sobre la publicacién del texto.

Luego de la reunion del comité editorial de la revista, se le comunica al autor
que su texto fue aprobado y el numero en el que sera publicado. Asimismo, se
registra la fecha de aceptacion.

Sila evaluacion fue negativa, se le informara al autor que el texto no cumple con
los lineamientos vy el perfil de la revista.

El proceso de evaluacion de pares y la visibilidad son criterios inherentes a la
calidad de las revistas cientificas, para lo cual la Universidad de San
Buenaventura atenderd los lineamientos expuestos por MinCiencias (2024),
referidos a:

a. Autores. La revista, durante el proceso de selecciéon de articulos, debe
identificar la filiacién institucional de los autores, sin superar un nivel
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maximo de endogamia establecido. El porcentaje de autores de la propia
institucion editora sera igual o menor al 50 %.

b. Editores. La revista debe contar con un editor que responda por las tareas
propias del proceso de edicion de los manuscritos. Este tendra una
participaciéon maxima de un articulo publicado en la revista que edite por
ano.

c. Comité Editorial/Cientifico. La revista debe contar con un comité
editorial/cientifico, y al menos el 80 % de sus miembros deben tener
filiacion externa a la entidad editora. Al menos el 50 % de los miembros
del comité editorial o cientifico deben estar reconocidos por Colciencias
(para investigadores vinculados a entidades colombianas) o contar con un
titulo de posgrado y un indice H5 mayor a 2 (para investigadores no
vinculados a entidades colombianas).

d. Evaluadores. Al menos el 80 % de los pares evaluadores que apoyan los
procesos de evaluacion no deben pertenecer al comité editorial/cientifico
ni a la entidad editora.

3.5.4. Procedimiento para la Creacion, Permanencia y Eliminacion de Revistas
Cientificas.

La creacion, permanencia o eliminacion de las revistas cientificas debera ser
sometida a la aprobacién del Consejo Directivo de la Universidad de San
Buenaventura, previo estudio de las direcciones editoriales y concertaciéon con
los actores implicados.

v Para la Creacién: la propuesta de creacion de una revista cientifica proviene
de la Rectoria de las seccionales, previo estudio de viabilidad administrativa,
académica y cientifica de los actores implicados (vicerrectorias y comité
editorial). La propuesta se presenta, en primera instancia, a la Rectoria
General para su revision y se determina su procedencia conjuntamente con
la instancia que la presenta. La Rectoria General hara la solicitud para su
aprobacién ante el Consejo Directivo de la Universidad de San
Buenaventura.
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v' Para la Permanencia: la propuesta de permanencia de una revista cientifica

proviene de la Rectoria de las seccionales, previo estudio de viabilidad
administrativa, académica y cientifica. Se presume que la permanencia de
una revista deriva de que su existencia haya sido aprobada previamente por
el Consejo Directivo de la Universidad.

Para la Eliminacidon o Fusion: la propuesta de eliminacion o fusiéon de una
revista cientifica proviene de la Rectoria de las seccionales, previo estudio de
viabilidad administrativa, académica y cientifica de los actores implicados
(vicerrectorias y comité editorial). La propuesta se presenta, en primera
instancia, a la Rectorla General para su revision y se determina su
procedencia conjuntamente con la instancia que la presenta. La Rectoria
General hara la solicitud para su aprobacion ante el Consejo Directivo de la
Universidad de San Buenaventura.

4. Proceso de Gestion Editorial

4.1. Condiciones de Postulacion de las Obras

4. 1. 1. Condiciones Generales

Las propuestas editoriales presentadas en cualquiera de las direcciones de la
Editorial Bonaventuriana de la Universidad de San Buenaventura, que seran
estudiadas por sus respectivos comités, deberdn cumplir (en todas las lineas) con
las siguientes condiciones:

v' Deberéan ser inéditas.

v" Ser de autoria individual, en colaboracién o colectivas.

v' Cada autor podra someter a aprobacion una sola propuesta por convocatoria.
v' Cada obra se debe proponer de manera exclusiva a la convocatoria.

Nota 1. Se presume que el autor o los autores conocen y aceptan los términos y
condiciones de publicacién, y aprueban someter su manuscrito a un proceso de

evaluacion acorde con los parametros de calidad y las politicas editoriales fijadas
por la Editorial Bonaventuriana.



Nota 2. Los autores, en el correspondiente formato de postulacion de propuestas
editoriales, deberan diligenciar los campos correspondientes a los pares o
evaluadores externos, nacionales o internacionales, sugeridos, que, en su
criterio, cumplen con el perfil necesario para adelantar el proceso de evaluacion
de sus manuscritos.

Nota 3. La recepciéon de un manuscrito en cualquiera de las direcciones
editoriales no implica un compromiso de publicacidon por parte de la Editorial
Bonaventuriana, sino solo su estudio. De conformidad con los parametros del
diagnéstico, la evaluacioén y las politicas editoriales, se determinara su inclusion
en el catalogo editorial.

Nota 4. El autor se compromete, una vez entregado su manuscrito y durante el
tiempo que demore la decision sobre €l, a no presentarlo a otras convocatorias,
a no entregarlo a otras editoriales, a no publicar apartados del mismo sin previo
consentimiento de la editorial, a no someterlo a concursos y, en general, a no
afectar de ninguna manera el proceso de evaluacion.

Para la postulacién de la propuesta editorial, los autores deben tener en cuenta
los siguientes requisitos formales:

v Tipo de Letra. Arial, 12 puntos, e interlineado de 1,5. Alineacion justificada.

v' Tamano de Papel. Todas las paginas deben estar foliadas. Los margenes
pueden ser los que por defecto trae el programa Word (2,5 cm).

v' Formato. El texto debe venir en formato Word y ser elaborado de manera
plana; es decir, sin disenos, estilos ni caracteristicas especiales en las
paginas, textos, titulos y subtitulos. Estos ultimos solo deben ser
categorizados por el tamano de la letra y los atributos del texto (negrilla o
cursiva). También se debe eliminar la numeracién por items (1., 1.1., 1.1.1.,
etc.).

v' Cuadros, Tablas, Grdficas, Imdgenes, Fotos, Férmulas y Ecuaciones. En caso
de que el texto contenga algun tipo de material grafico (fotografias,
ilustraciones, planos, mapas, tablas, graficas, ecuaciones, etc.), este debe
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entregarse, ademas, en archivo aparte y en su formato fuente (.jpg, .tiff, .png,
Xxls, entre otros), a una resoluciéon minima de 300 ppp (puntos por pulgada).

Las tablas y graficas elaboradas en Excel se deben ajustar al tamano final de las
paginas del libro; por lo tanto, no se publicaran tablas demasiado extensas y
anchas. En términos generales, una tabla busca sintetizar de manera oportuna
cierta cantidad de datos. Por tal motivo, no debe sobrepasar los trece o quince
registros y, segun su naturaleza, no debe ser inferior a cinco registros.

v Fuentes citadas. La bibliografia utilizada debe provenir de fuentes confiables,
como editoriales reconocidas o revistas indexadas.

Nota. De manera general, los manuscritos correspondientes a las lineas
institucional, académica vy literaria se presentaran en la Editorial
Bonaventuriana. Las obras de la linea investigativa y de la sublinea de creacion
artistica (cuando sean productos de investigacion) se radicardn en la Direccion
de Investigaciones.

En el caso de obras de la linea de creacién artistica, se deberdn anexar los
soportes de verificacion correspondientes, en formato digital.

v' El autor o los autores de la obra presentada a la convocatoria deberan
suministrar de manera completa la informacién de identificacién y contacto
(correos electrénicos, direcciones fisicas y virtuales), asi como anexar, en
formato digital, su documento de identificacion.

v' Esta informacion es indispensable para la elaboracién de los contratos de
cesion de derechos o de edicion que elaborara la Editorial Bonaventuriana
de la Universidad de San Buenaventura, los cuales deberan ser firmados y
autenticados por los autores antes de iniciar el proceso de edicion.

v' En el caso de una compilacion, el compilador o los compiladores, ademads de
entregar los documentos mencionados, se comprometen a suministrar todas
las autorizaciones firmadas y autenticadas por los autores de los articulos que
conformaran la compilacion. En ellas deben evidenciarse las condiciones de
autoria, la asignacion de derechos, los compromisos y restricciones de uso y
publicacién de la obra y cualquier otra autorizacion que fuera necesaria, de



Manual Editorial

modo que se eviten inconvenientes o reclamaciones legales durante el
proceso de edicién y publicacién.

v' Tener clara la linea editorial en la que presentarad el libro: investigativa,
académica o de investigacién-creacion artistica.

Nota. La Editorial Bonaventuriana no enviara a evaluacion de pares las obras
que no cumplan con los requisitos generales, formales y legales.

4.2. Condiciones Sustanciales

4.2.]. Para [a Linea Institucional

La postulaciéon de obras en la linea institucional requiere la comunicacién formal
del rector, decano o directivo de la Universidad, en la cual indique la pertinencia
de la publicacion de la obra y la disposicion presupuestal.

En todos los casos, la publicacion de las obras en esta linea debera ser aprobada
por el comité editorial de sede o seccional.

4.2.2. Para [a Linea Académica

Si la obra es producto de la docencia o apoyo a esta, debe ser elaborada por
profesores adscritos a los programas de pregrado o posgrado de la Universidad.
En esta linea también se podran publicar obras de profesores externos, siempre
y cuando sean apoyadas presupuestalmente por los decanos y aprobadas por el
respectivo consejo de facultad. Este aval, de ser positivo, lo debe comunicar
formalmente a la Editorial Bonaventuriana el respectivo decano. El acta
expedida por el consejo de facultad debe indicar la pertinencia y el impacto
académico que representa la obra para la facultad o programa.

e Los estudiantes de maestria y doctorado de la Universidad podran postular
obras en esta linea, toda vez que el director del programa valore la
pertinencia de la publicacion y asi lo informe formalmente al respectivo
decano, quien lo sometera a valoracién del consejo de facultad para luego
comunicarlo formalmente a la Editorial Bonaventuriana.

e No se recibirdan compilaciones de memorias de eventos académicos en
ninguna de las dos lineas anteriores.
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e En el caso de compilaciones, el compilador debera atender las siguientes
funciones:

v

v

v

Establecer el orden en el que apareceran los capitulos.

Velar por que cada capitulo cumpla con los requerimientos de
presentacién, citacion y referenciacion, de acuerdo con las normas
aplicadas.

Hacer una introduccion sistematica a los capitulos del libro.

Velar por la coherencia y cohesién de los temas tratados en los diferentes
capitulos con la temética general de la cual derivan.

Revisar que haya una adecuada fundamentacién y un tratamiento
metodoldgico de los temas, aportes y reflexiones de los autores, amén de
que los capitulos sean originales.

Suministrar los archivos del material grafico que acompana cada capitulo
(fotografias, ilustraciones, planos, mapas, tablas, graficas, ecuaciones,
etc.) en su formato fuente (.jpg, .tiff, .png, .xls, entre otros), a una
resolucién minima de 300 ppp (puntos por pulgada).

En caso de hacer uso de materiales ya publicados (fotografias,
ilustraciones, etc.), se deberan adjuntar los permisos respectivos de quien
tenga los derechos patrimoniales de la obra.}

Preparar la bibliografia y los indices (general, onomastico o tematico).
Tramitar el formato de autorizacion para publicar textos y suministrarlo a
la Editorial Bonaventuriana, debidamente diligenciado y autenticado por

cada autor, con su respectivo documento de identidad.

Suministrar un resumen de la hoja de vida de cada autor.

En caso de que el libro se declare dentro de la linea investigativa, el compilador

debe suministrar los datos correspondientes al grupo y la linea de investigacion

a los que obedece la publicacién. En caso de que estos sean externos, debe

indicar su filiacién institucional.
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La Editorial Bonaventuriana se entenderd directamente con el compilador y
corresponderd a este enviar el texto con las modificaciones y sugerencias a los
autores para su ajuste y aprobacién.

Estar en contacto con los autores y asegurarse de que estos cumplan con los
tiempos estipulados en los procesos editoriales (ajustes de la obra, revisiéon de
pruebas, etc.) y en toda etapa de toma de decisién. En caso de que algun autor
no esté disponible, asumir las responsabilidades de cualquiera de ellos.

4.2.3. Para [a Linea Literaria

La postulacion de obras literarias, resultado de procesos de convocatoria,
evaluacion vy seleccion en instancias institucionales, nacionales o
internacionales, se debe acompafar del acta correspondiente que concede
dichos reconocimientos.

Las obras que se postulen en esta linea deberan surtir un proceso de evaluacion
de minimo un par externo, en el cual se evidencie el aporte literario y estético de
la obra, segun su género.

Igualmente, estas obras serdn sometidas a un proceso editorial de alta calidad y
a una normalizacién bibliografica.

4.2.4. Para Coediciones

La postulacion de obras en coedicion atendera los requisitos establecidos para
todas las lineas y se regird por los acuerdos previstos por las partes en el
respectivo contrato.

La publicacion de las obras bajo esta modalidad y la correspondiente suscripcion

del contrato de coedicion deberan ser aprobadas por el comité editorial de sede
o seccional.

4.2.5. Para la Linea Investigativa

Este tipo de obras debe contar, para su evaluacién, con las siguientes
caracteristicas:
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v' La obra postulada debe ser resultado de una investigacién concluida, una
tesis meritoria o un proyecto de investigacién externo que cumpla con las
condiciones de publicacién de obras de la linea investigativa.

v' En el caso de las tesis y trabajos de grado, estos deben transformarse al
formato de libros de investigacion. Al momento de su postulacion, se deberan
adjuntar las actas de los jurados, avaladas por las actas de los comités de
investigacion de las facultades correspondientes, que recomiendan la
publicacion como libro de investigacién. Los libros de investigacion
provenientes de una tesis o un ftrabajo de grado, aunque tengan
recomendacion para su publicacién por parte de los jurados, deberan surtir
el proceso de evaluacion por pares previsto para las obras en esta linea.

v" La obra resultado de investigacién debe haber sido presentada a la Direccion
de Investigaciones, en primera instancia, para lo cual el investigador debe
diligenciar el formato de postulacién de propuestas editoriales. Una vez que
la Direccion de Investigaciones dé el aval correspondiente a la obra, esta se
remitira a la Editorial Bonaventuriana para surtir el proceso correspondiente.

v' La propuesta debe haber sido valorada por la herramienta de deteccion de
similitudes con la que cuente la Universidad de San Buenaventura. En este
caso, el indice de coincidencias no debe ser igual o superior al 20 %.

Nota 1. Todos los reportes de similitud serdan revisados en detalle con el fin de
determinar los filtros —tales como palabras comunes, citas bibliograficas y
referencias— que puedan ser aplicados para hacer una mejor valoracién del
porcentaje de similitud.

Nota 2. Tanto el formato de postulacion como el reporte de similitud se deben
entregar junto con los demas requisitos legales a la Editorial Bonaventuriana.

4.2.6 Sublinea de Investigacion-Creacion Artistica

Estas obras deben ser ejecutadas por docentes investigadores de la Universidad
o en coautoria con investigadores externos, y surtir un proceso de evaluacion de
minimo dos pares externos. En ellas debe evidenciarse una creacién, un proceso
creativo riguroso, un aporte significativo a su area de conocimiento y una
experiencia desde una nueva perspectiva sobre la relacion del ser humano con
su contexto. Deben contar con el aval correspondiente de la Direccién de



Investigaciones. Estas obras dan cuenta de una investigacién completamente
desarrollada y concluida.

De manera particular, deben atender las siguientes condiciones:
v" Mencion del area del conocimiento a la cual hace un aporte.

v' Desarrollo de la contextualizacion del proceso de investigacion-creacion; es
decir, debe presentar los elementos de tiempo y espacio que enmarcan el
proceso, revisar resultados anteriores en su marco disciplinar que le permitan
estructurar el abordaje de nuevos problemas que contribuyan al area de
conocimiento.

v' Presentacion detallada de la obra resultado del proceso de investigacion-
creacion, en la cual se explicite su forma y lenguaje especificos.

v' En caso de que se trate de una obra con distincién obtenida (premio, menciéon
especial, nominacién, seleccion, etc.), evidenciar el mecanismo de seleccion,
entidad, evento, fecha, integrantes del jurado, tipo de reconocimiento y fecha
de otorgamiento.

v' Dado que se trata de obras resultado de procesos de investigacién-creacion
artistica, deberan cumplir los requisitos previstos para los productos de la
linea investigativa y se postulardn con el aval de las direcciones de
investigacion.

v’ Titulo del proyecto de creacion o investigacién-creacion.
v Certificado institucional de la obra, el cual debe especificar:

Ficha técnica de la obra.

Titulo del proyecto de creacion o investigacion-creacion.
Institucién financiadora.

Medios de registro y protocolos de seguimiento, segun la obra.
Evidencias del producto final.

©c O O O O ©O

Acta del jurado que evalia o selecciona la obra, en la cual se debe
especificar su valor, sus caracteristicas técnicas o artisticas, su impacto o
trascendencia, su aporte social y creativo, una indicacién especifica del
reconocimiento que se le otorga a la obra, e identificacién y origen de la
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entidad y del evento, concurso o certamen en el cual se concede el
reconocimiento, e identificacion de los jurados o comité de seleccién que
lo otorga.

v La obra resultado de investigacion-creacién artistica debe haber sido
presentada a la Direccioén de Investigaciones, en primera instancia, para lo
cual el investigador debe diligenciar el formato de postulaciéon de propuestas
editoriales. Una vez que la Direccion de Investigaciones dé el aval
correspondiente, la obra debe ser remitida a la Editorial Bonaventuriana para
surtir el proceso correspondiente.

v' La propuesta debe haber sido valorada por la herramienta de deteccién de
similitudes con la que cuente la Universidad de San Buenaventura. En este
caso, el indice de coincidencias no debe ser igual o superior al 20 %.

4.3. Proceso de Evaluacion y Seleccion
4.3. 1. Proceso de Evaluacion

Linea Académica.

Las propuestas de esta linea que cumplan con las condiciones de postulacion
seran sometidas a las mismas condiciones de la linea investigativa, para lo cual
la evaluacion de pares estara a cargo de dos arbitros externos a la Universidad.

Para desarrollar la evaluacion de la obra, el par debe tener en cuenta los criterios
que se incluyen en el formato de evaluacion de originales, linea de
investigacion-creacion artistica. Estos son:

v Selectividad: es decir, que la obra haga aportes validos y significativos al area
de conocimiento y sea sometida a un proceso de evaluaciéon por pares
investigadores.

v' Temporalidad: la obra debe ser resultado de un proceso maduro de
investigacion, en el cual el problema, la metodologia y los resultados hayan
sido realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y la
contrastacion con obras publicadas en el area de conocimiento
correspondiente.
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v' Normalidad: corresponde a la calidad escritural, estructura textual,
normalidad bibliografica, claridad legal y pertinencia, segun el area de
conocimiento.

v Disponibilidad: el escrito debe ser visible y accesible para los investigadores
del area y el publico interesado, en medios como catdlogos, indices, bases
bibliograficas, bibliotecas y repositorios de la Universidad.

Linea Literaria.

Las propuestas de esta linea que cumplan con las condiciones de postulacion
seran sometidas a evaluacién, a cargo de un arbitro externo a la Universidad.

Linea Investigativa.

Cumplidas las condiciones de postulaciéon (convocatoria), la obra presentada
para publicar se enviard a por lo menos dos pares expertos, externos a la
Universidad de San Buenaventura, quienes emitirdn su concepto académico
sobre la calidad editorial de la obra.

Los pares externos deberan ser personas con reconocida idoneidad, trayectoria
y experticia en su respectiva area. A los evaluadores no se les dara a conocer el
nombre del autor o de los autores de la obra, ni a estos el de aquellos.

Para la evaluacion de la obra, el par, de manera individual, debe tener en cuenta
los siguientes criterios que se incluyen en el formato de evaluacion de originales,
linea investigativa:

v Selectividad. La obra debe hacer aportes validos y significativos al drea de
conocimiento y ser sometida a un proceso de evaluacién por pares
investigadores.

v' Temporalidad. La obra debe ser resultado de un proceso maduro de
investigacion, en el cual el problema, la metodologia y los resultados hayan
sido realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y la
contrastacion con obras publicadas en el area de conocimiento
correspondiente.
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v' Normalidad. Corresponde a la calidad escritural, estructura textual,
normalidad bibliografica, claridad legal y pertinencia, segun el area de
conocimiento.

v Disponibilidad. El escrito debe ser visible y accesible para los investigadores
del area y el publico interesado, en medios como catdlogos, indices, bases
bibliograficas, bibliotecas y repositorios de la Universidad.

Una vez evaluados los anteriores criterios, el par debera senalar y explicar
claramente, en el formato institucional dispuesto para tal fin, si la obra
corresponde 0 no a un proceso de investigacion.

Por su parte, las direcciones editoriales de la Universidad analizaran la
articulacion de la obra a las lineas editoriales, su pertinencia segun los intereses
editoriales e institucionales y sus condiciones legales con respecto a derechos de
autor y usos de material grafico y fotografico. Igualmente, se incluird un estudio
sobre los costos de publicacion, la pertinencia en el mercado, los canales de
distribucién y la viabilidad de acceso y comercializacion de la obra.

Sublinea de Investigacion-Creacion Artistica.

Cumplidas las condiciones de postulaciéon (convocatoria), la obra presentada
para publicar en esta sublinea, en el caso de tratarse de obras producto de
procesos de investigacion-creacion, surtira el tramite previsto en la linea
investigativa.

El comité editorial analizara la articulacion de la obra a las lineas editoriales, su
pertinencia segun los intereses editoriales e institucionales y sus condiciones
legales con respecto a derechos de autor y usos de material grafico y fotografico.
Igualmente, incluird un estudio sobre los costos de publicacion, la pertinencia
en el mercado, los canales de distribucion y la viabilidad de acceso y
comercializacion de la obra.

4.3.1. 1. Procedimiento de Asignacion de Pares
- El director editorial escogera dos pares evaluadores idoéneos para cada obra,

cuyos criterios presentard en su debido momento al respectivo comité
editorial.



- El director editorial indicard a cada par la linea editorial en la que la obra se
insertard y les consultara si aceptan evaluar la obra.

- Al ser aceptada la evaluacioén, el director editorial enviard a cada par, en
forma digital, el texto de la obra propuesta, acompanado de una carta de
presentaciéon de la documentacion, el formato de evaluacion —segun la linea
a la que corresponda— vy la solicitud de documentos para la elaboracion de
la orden de prestacion de servicios, si fuere el caso. En la carta se indicara la
fecha maxima en la que debe ser devuelta la evaluacion.

- Una vez que el par evaluador reciba la documentacion, debera enviar a la
Editorial, dentro de los cinco dias siguientes, copia de su documento de
identificacién y del RUT. La evaluacion de la obra, debidamente diligenciada
y firmada, se debera entregar con la cuenta de cobro, si fuere el caso.

- Entre la fecha de envio de la orden firmada y la entrega del concepto por
parte del experto evaluador no deberan transcurrir mas de treinta dias
habiles.

Para la selecciéon de las obras, el director editorial presentara al comité editorial
las propuestas con sus respectivas evaluaciones de pares y editorial (completas
y firmadas). Al respecto, el comité debera considerar los siguientes aspectos:

v' Las evaluaciones de los pares deberdn ser positivas para que la obra sea
revisada. Si uno de los pares califica la obra por debajo de 3,0, el comité
editorial no estudiara la propuesta, asi el otro par la haya calificado
positivamente.

v' Toda obra cuyas calificaciones promediadas sean iguales o menores a 3,7
sera automaticamente desestimada para publicar. Las que obtengan una
calificacion entre 3,8 y 4,1 se someteran a una nueva revision por un tercer
par, si las correcciones son de fondo. Si son de forma, estas deberan ser
realizadas por el autor y el texto corregido debera enviarse a la Editorial
Bonaventuriana. Las que obtengan una calificacion de 4,2 en adelante seran
seleccionadas automaticamente para publicarse en la nueva produccién
editorial.
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El comité editorial tomard las decisiones por mayoria absoluta (la mitad mas
uno) de los miembros del comité presentes. No se acepta el voto en blanco.
En caso de que uno de los miembros del comité sea autor o coautor de una
de las obras sometidas a aprobacién para su publicacién, debera declararse
impedido y, en este caso, los demdas miembros asumirdn la decisién sobre su
publicacién.

Las decisiones adoptadas deberan consignarse en actas que daran cuenta de
lo siguiente: fecha y hora de la reuniéon, miembros presentes, asuntos
tratados, evaluaciones rendidas por los pares evaluadores, decisiones
adoptadas, hora de terminacion de la reunién y constancias, si las hubiere.

Las decisiones del comité editorial seran notificadas al autor por el director
editorial, mediante escrito breve, dentro de los treinta dias hébiles siguientes
a la fecha de la decision.

Las obras que hayan sido rechazadas, luego de cumplir el procedimiento
senalado, no podran ser presentadas nuevamente a evaluacion.

Contra las decisiones del comité editorial solo procede el recurso de
reposicion, el cual deberd ser interpuesto dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha de notificacién, mediante escrito argumentado. Este
serd resuelto en la préxima reunion del comité editorial, de acuerdo con el
calendario establecido.

Una vez aprobada la publicacién por el comité editorial, el director editorial
tramitara, con quince dias habiles de anticipacién al proceso de impresion, la
asignacion del ISBN —segun sea el caso— de las siguientes obras, de acuerdo
con lo dispuesto por la Camara Colombiana del Libro:

v’ Libros impresos y cartillas o folletos (cartillas o folletos de ocho paginas o més

y de caracter no publicitario o comercial).

v' Publicaciones electronicas, en medios fisicos o en Internet (tipo libro,

basadas en texto, disponibles al publico en general y no actualizables de
forma inmediata o regular).



v Copias digitalizadas de publicaciones monogréficas impresas (obras editadas
previamente en papel y digitalizadas para disponerlas al publico en medios
electrénicos).

v Publicaciones tipo libro sin la intencién de ser actualizadas regularmente o
de manera inmediata, a través de Internet o en medios impresos.

v Articulos o nimeros determinados de una publicacion seriada concreta (pero
no de la publicacién seriada en su totalidad).

v" Audiolibros (libros hablados disponibles en medios electromagnéticos como
CD, DVD, USB, etc.).

v' Mapas.

v' Videos educacionales o instructivos (material complementario de cursos
educativos).

v' Se excluyen videos, peliculas, series de televisién o animaciones de caracter
comercial.

v' Software educativo o instructivo, tipo tutorial para el aprendizaje.

v" Publicaciones en medios mixtos multimedia en los cuales el constitutivo
principal esté basado en texto.

v" Publicaciones en braille o sus equivalentes en nuevas tecnologias.

Por cada titulo editado por primera vez, por cada nueva edicion de un titulo ya
publicado y por cada diferente encuadernacion o presentacién, se debera
solicitar ISBN. Igual criterio aplica para las versiones relacionadas de la misma
obra, el conjunto de una obra en varios tomos o volimenes y cada volumen de
una obra de conjunto.

Todas las publicaciones con el sello de la Editorial Bonaventuriana deberan
utilizar el codigo de barras, para lo cual se toma como base el ISBN con el fin de
determinar el codigo identificador del producto. La Editorial Bonaventuriana, a
través del director editorial, cumplirda con el depoésito legal de las obras,
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establecido en la Ley 44 de 1993, el Decreto 460 del 16 de marzo de 1995, el
Decreto 1006 de 1995, el Decreto 358 de 2000 y el Decreto 149 de 2024.

5. Proceso de Edicion y Publicacién

5.1. Procedimiento Editorial

Una vez el Comité Editorial notifique al autor la aprobacion de su publicacion,
este contard con un maximo de diez dias habiles para:

1. Hacer los ajustes de estructura, de contenido o de forma que haya solicitado
el Comité Editorial, segun recomendaciones de los pares evaluadores.

2. Valorar vy, si asi lo considera, atender las sugerencias, modificaciones y
ajustes formulados por la editorial, y cumplir los términos del cronograma de
revisiones y consultas que se hubiere acordado. En caso de no atender las
sugerencias presentadas, debera sustentar, mediante escrito presentado a la
editorial, su decision.

En caso de no cumplirse la totalidad de las acciones anteriores, se dara por
terminado el compromiso de publicacién, sin necesidad de requerimiento
alguno.

La Editorial Bonaventuriana, en virtud de los contratos de cesion de derechos o
de edicién, segun el caso, tendra la facultad de decidir unilateralmente la
pertinencia de una coedicién, el formato de la obra, el tipo de publicacion
(electrénica o en papel), el nimero de ediciones, reimpresiones, ejemplares en
cada edicidn, el precio de venta al publico, los canales de distribucién y todo lo
que tenga que ver con su difusién y comercializacion, segun sus procedimientos
y regulaciones internas.

De acuerdo con la calidad de la escritura, la extension del texto, el tipo y la
cantidad de ilustraciones, la diversidad de los recursos paratextuales y, en
general, las caracteristicas de cada original, las respectivas coordinaciones
editoriales determinardn un cronograma de preparacion editorial y publicacion
de la obra.
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Luego de comenzado el proceso de preparacion editorial o la diagramacion de la
obra, el autor no podra hacer modificaciones o adiciones sustanciales que
afecten la extension del texto o la cantidad de material grafico.

Terminada la preparacion editorial, el autor debera firmar el boceto o arte final
de la obra que ira a impresion, dejando asi constancia de que la reviso y
responsabilizandose de su contenido definitivo. La responsabilidad por los
contenidos de la obra recaerd exclusivamente sobre el autor. El personal de la
editorial que participa en la coordinacion o ejecucion de los procesos de edicion
tiene derecho a ser mencionado en los respectivos créditos.

En casos excepcionales, debidamente documentados a juicio de la editorial, esta
sometera las modificaciones a evaluacion de personas expertas para determinar
la pertinencia de su inclusién. El autor debera pagar los sobrecostos en que
incurra la editorial por causa de dichas modificaciones.

Una vez aprobado el arte final de la obra, tanto por el autor como por el director
editorial, este se enviara a impresion, para lo cual se atenderan los requisitos y
requerimientos establecidos por la respectiva Vicerrectoria Administrativa y
Financiera para tales efectos.

6. Politicas Eticas para la Divulgacién y Publicacién Cientffica en
la Universidad de San Buenaventura

La Universidad de San Buenaventura, en el ejercicio de sus funciones
sustantivas, en especial las de docencia e investigacion, ha entendido con
claridad que es necesario comunicar los resultados de investigaciéon, asi como
también los que se dan en los contextos de las practicas pedagogicas. Se
entiende que la publicacién cientifica es considerada “un instrumento de
evaluacion: determina el ascenso en la escala profesional y social de los
cientificos e influye decisivamente en la asignacion de recursos econdémicos para
la investigacién" (Delgado Lopez-Coézar, 2001, p. 47). Sin embargo, la
publicacion académica y cientifica requiere directrices y definiciones en torno al
aseguramiento de su calidad. Los actores de este proceso de divulgacion, a saber,
autores, evaluadores, editores y los mismos lectores, deben compartir principios
y procesos que aseguren la transparencia y rigurosidad de las publicaciones.
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El Committee on Publication Ethics (COPE) establece procedimientos y lineas de
accion para los editores de revistas cientificas y ubica un gran peso de
responsabilidad en cabeza de los editores, que la Universidad de San
Buenaventura acoge y atiende. Por lo anterior, en el presente documento se
retoman muchas de estas directrices y se hacen extensivas a los libros. En casos
de mala praxis, corresponde a los editores y a los responsables de los procesos
editoriales comenzar acciones, dar curso y comunicar e interactuar con los
afectados, con el fin de asegurar la calidad ética y cientifica de las publicaciones.

Sin embargo, en el caso de los editores, estos deben tener claridad sobre la
manera de gestionar su trabajo y, de acuerdo con lo que indica COPE, esta
gestion apunta también a la preservacion de la libertad de expresion de los
autores.

v' Los Principios de Transparencia y Mejores Practicas en Publicaciones
Académicas se aplican a todos los tipos de contenidos, incluidos numeros
especiales y actas de conferencias, lo que garantiza estandares consistentes.

v' Los editores deben comunicar claramente cualquier desviacién de las
practicas establecidas, detallando los procedimientos especificos seguidos
para mantener la transparencia.

v' Los editores son responsables de promover la accesibilidad, la diversidad, la
equidad y la inclusion en todos los aspectos del proceso de publicacién.

v' Las decisiones editoriales deben basarse iinicamente en el mérito académico,
libres de sesgos relacionados con la nacionalidad, etnia, creencias politicas,
raza o religion de los autores.

6.1. Tipologia de la Mala Conducta Cientifica

La dimension ética de la comunicacion cientifica es un elemento central en los
procesos de generacion de nuevo conocimiento, para lo cual se deben mantener
dindamicas y practicas éticas entre las editoriales, los autores e investigadores y
los editores.

La ética es un atributo obligatorio de cumplimiento en todas las etapas de
investigacion y publicacion de resultados, razon por la cual se convierte en un
reto para los editores y las editoriales la identificacién de malas practicas,
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ciencia, de las comunidades cientificas y de la sociedad misma.

6.2. Conflicto de Interés

La objetividad y transparencia en los procesos de investigacion, divulgacion,
revision de pares, editorializacion y demas deben evitar al maximo que editores,
revisores, autores, instituciones y demads tengan intereses econdémicos y
personales, entre otros, que puedan afectar la objetividad de los procesos
editoriales. Por ello, los editores tienen como obligaciéon garantizar que los
autores y revisores fueron cuestionados y que declararon cualquier conflicto de

interés relacionado con la publicacion.

A continuacién, se exponen, de manera general, los diferentes tipos de

conductas que son considerados como mala conducta cientifica (Tabla 1).

Tabla 1

Tipologias de Plagios y Fraudes Editoriales

Atribucién No indicar todos los autores que participaron en el manuscrito o
Enganosa. negar créditos a colaboradores.

. Copiar trozos de obras anteriores de uno mismo sin hacer las
Autoplagio.

referencias adecuadas.

Colaboracién No
Etica.

Investigadores que trabajan juntos no lo declaran y se citan
mutuamente (scratch each other's backs).

Completo.

Copiar el manuscrito completo y enviarlo a nombre propio.

Duplicacion.

Usar trabajos y datos de estudios previos.

Fuente Invalida.

La referencia no existe, no es correcta o no tiene los datos
completos.

El autor del manuscrito no revela su nombre y cobra por el

CloesEEigy documento que serd presentado por terceros.
Expresar las mismas ideas con otras palabras, lo que puede
Parafraseo. llegar hasta la reescritura completa manteniendo las mismas
ideas.
Plagio
Accidental o por | “Yo no sabia, no me habia dado cuenta..."”.
Negligencia.
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Plagio de Ideas.

Es la apropiacion de métodos de investigacion, procedimientos
experimentales, estructuras argumentativas o fuentes de
informacién. Lo que se copia no es el texto, sino los métodos.

- Copiar y mezclar segmentos de fuentes diferentes, haciendo un
texto coherente.

- Plagio Expansivo: al segmento copiado se insertan porciones de
texto adicional.

Falsificacion de
Datos.

Plagio . . .. .
agl - Plagio Contractivo: un resumen o texto original que ha sido
Disfrazado. . "
podado”.
- Plagio en Mosaico: se mezclan segmentos de diferentes fuentes,
cambiando el orden de las palabras, usando sinénimos e
insertando o borrando palabras de relleno.
Repetir Repetir los datos usando una misma metodologia y resultados
Investigacion. similares sin referirse al trabajo anterior
Enviar el trabajo a multiples publicaciones, en las cuales el
manuscrito se publica mas de una vez. El envio puede ser
Replicacion. simultdneo a diferentes revistas o cuando se envia a una revista
sin informar que el articulo ya fue publicado con anterioridad en
otra.
Fragmentar una publicaciéon producto de una sola investigacion
Salami. en multiples partes, de modo que se aumente la cantidad de
articulos de un autor.
., Traducir por maquina parrafos externos desde y hacia otros
Traduccioén. o . . .
idiomas y luego ajustarlos puliendo el estilo.
Verbatim. Copia de texto ajeno sin destacarlo (comillas, cursiva o parrafo

con sangria) y sin indicar la referencia.

Fraudes y Engaios

Manipular los resultados experimentales o presentar
experimentos que no fueron llevados a cabo. También pueden
ser manipuladas las imagenes de los datos, las filmaciones, las
radiografias, etc.

Falsificacion de
Autoria.

Usar nombres “de alquiler” para presentar un trabajo y evitar la
declaracién de conflicto de interés.

Falsificacion de
Resultados.

Expresar resultados y correlaciones estadisticas que no se
derivan de los datos.

Plagio Cometido
por los Arbitros.

Cuando un arbitro rechaza un trabajo para que no sea publicado
y luego lo presenta a otra revista bajo su propio nombre.

Fuente. Tomado del curriculo del editor Elaborado por Colciencias. Scimago Group,

2018




Para efectos de la publicaciéon cientifica, los autores deben evitar las conductas
que se relacionan a continuacioén, por considerarse inaceptables:

- Autores Fantasma: personas que contribuyen en la elaboracion de articulos,
pero no son reconocidas como autores por intereses de terceros. Esta practica
es frecuente cuando se le paga a un tercero por escribir articulos en los que
otros figuran como autores.

- Autores Invitados: personas que figuran como autores, pero que no hicieron
contribucion alguna y son incluidos para mejorar las condiciones del articulo
y garantizar su publicacion.

- Autorias Honorarias: personas que figuran como autores en razéon de su
experticia, trayectoria o prestigio, pero que no contribuyen como tales al
articulo en cuestion.

Igualmente, se deben evitar problemas como:

- Exclusion Selectiva de Autores: los autores deben garantizar que no existen
otras personas que estén siendo excluidas.

- Robo de Ideas: los autores deben garantizar que las ideas expuestas no
fueron apropiadas de otros investigadores.

- Autoria No Permitida: todos los autores deben ser conscientes y autorizar su
filiacion como autores del articulo.

La ética no solo concierne a los deberes de los autores, sino que también
involucra a quienes intervienen en el proceso editorial. Los autores tienen
derecho a que la evaluacion de sus originales sea justa e imparcial, a que la
revision se realice en un tiempo razonable y a ser tratados con correccién y
respeto, de acuerdo con las politicas éticas y editoriales. De igual manera, los
autores, editores, revisores y responsables del proceso editorial se adhieren a las
politicas de derechos de autor contenidas en el reglamento correspondiente.
Igualmente, dentro del proceso editorial se debe mantener la confidencialidad y
el aseguramiento de los permisos necesarios para proceder a la publicacién. Los
cambios solicitados previos a la publicacién deben ser explicitos y claramente
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justificados. Durante el proceso editorial se deben mantener el secreto y la
inalterabilidad del original.

6.4. Responsabilidad en la Publicacion de la Investigacion: Normas
Internacionales para Editores

Segun la posicién desarrollada en la Segunda Conferencia Mundial sobre la
Integridad en la Investigacion, llevada a cabo en Singapur del 22 al 24 de julio
de 2010, en cuanto a la responsabilidad de los editores en la publicacién de
resultados de investigacion, publicada en la pagina oficial del COPE, se exponen
a continuacion los lineamientos generales que adopta la Editorial
Bonaventuriana para su ejercicio editorial:

a. Los editores deben estar atentos a la calidad ética, cientifica y académica de
los documentos que publican.

b. Los editores deben tomar decisiones justas e imparciales y garantizar un
proceso de revision justo y adecuado.

c. Adoptar politicas editoriales que alienten la maxima transparencia y la
informacion completa y honesta.

d. Proteger la integridad de las obras mediante la emision de correcciones y
retracciones, cuando sea necesario, y adelantar las gestiones que se
requieran en situaciones de mala conducta.

e. Los revisores y los autores deben saber lo que se espera de ellos.

f. Custodiar y estimular a los autores para que atiendan los maés altos
estandares de ética de la publicacion.

g. Fomentar indirectamente las buenas practicas de la investigacién, de
acuerdo con politicas y procesos responsables editorialmente, que se
encuentren acordes con las normas internacionales y nacionales de calidad.

Como consecuencia de lo anterior, se entiende que las politicas editoriales
bonaventurianas son un punto de partida y que, de manera permanente, se
deben actualizar para darles la direcciéon que corresponde, en aras del logro de
los objetivos editoriales, académicos e investigativos.
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