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"Para reencontrarnos a
nosotros mismos, debemos volver
al interior, @ nuestra mente."

[tinerarium mentis in Deum, cap. lll, n.° 1
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Nuestra

Mision

La Universidad de San Buenaventura es una

Institucion de Educacion Superior que, desde

sus principios catolicos y franciscanos, presta
servicios educativos de calidad para formar

integralmente al ser humano y contribuir
a la transformacion de la sociedad.




Nuestra
Vision
En el ano 2027, la Universidad de
San Buenaventura sera reconocida por la
formacion humanistica y cientifica, los procesos de
investigacion, el emprendimiento, la pertinencia de

los programas, las buenas practicas de gestion y su
contribucion a la transformacion social.




¢ Qué es una emergencia?

Decreto 1072 de 2015 art. 25

Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias

Toda situacion que implique un “estado” de perturbacion
parcial o total de un “Sistema” por la posibilidad u
ocurrencia real de un siniestro y cuya magnitud puede
poner en peligro la estabilidad del mismo.

Ejemplo de una emergencia: un sismo
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Plan de emergencias

La Universidad de San Buenaventura,
sede Bogota, busca el bienestary la
seguridad de los trabajadores,
estudiantes, contratistas y demas
nersonal vinculado a la sede. Por esto,
na iniciado un proceso encaminado a la
orevencion y atencion de emergencias
con la elaboraciéon, implementacion y
divulgacion del “Plan de Emergencias”;
en el cual se definen y formalizan las
acciones a desarrollar en la atencion a
situaciones de emergencia que podrian
suceder en la Universidad.

UNIVERSIDAD DE
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Amenazas

ANALISIS DE AMENAZAS

Antecedentes historicos de las amenazas

Tipo de emergencia Descripcion del evento

AMENAZAS FRERIESE DESCRIPCION DE LA AMENAZA CALIFICACION COLOR AREA

RIESGO

La localidad de Usaquén presenta diferentes fendmenos que pueden afectar la poblacién y el ambiente que
van desde remocién en masa hasta inundaciones, asi como el riesgo de amenaza sismica. De acuerdo con
Tectonicos Sismos Externo | el Consejo Local de Gestion del Riesgo y Cambio Climéatico CLGR-CC 2017, la localidad presenta un riesgo PROBABLE
medio en la zona de Cerros Orientales y de amenaza alta entre la carrera 7 hacia el occidente de la ciudad,
que es llamada la zona lacustre de la localidad.

Bogotd -
Usaquén

Precipitaciones y vientos fuertes que conllevan caida de darboles, generalizado en la localidad, se presenta
con mayor incidencia en temporada invernal. « Encharcamientos: Zona baja o plana, suavemente ondulada,
en donde se acumulan la aguas lluvias, los cuales se presentan en las carrera 7 con calle 174, carrera 7 con
Externo 163, calle 193 con carrera 15, calle 192 con carrera 119, calle 109 con carrera 9, carrera 7 con calle 222, carrera 9 PROBABLE
con calle 185, canal torca autopista norte. En la localidad de Usaquén en épocas de lluvias, se presentan
riesgos de inundacidn en los principales ejes viales de la localidad, como autopista norte, avenida 9, carrera
7, ocasionados por problemas de presencia de pendientes de vias en algunos tramos.

Granizadas e
Inundaciones

Bogotd -
Usaquén

Hidrometeorologicos

Es un fendbmeno meteoroldgico caracterizado por la presencia de rayos y sus efectos sonoros en la

atméosfera terrestre denominados truenos. El tipo de nubes meteoroldégicas que caracterizan a las tormentas
Caida de Externo eléctricas son las denominadas cumulonimbus. Las tormentas eléctricas, por lo general, estan PROBABLE Bogotd -
rayos acompanadas por vientos fuertes, lluvia copiosa y, a veces, granizo, o sin ninguna precipitacion. Aquellas que Usaquén
producen granizo son denominadas granizadas. Las tormentas eléctricas fuertes o severas pueden generar

grandes dafos por sobrecarga de los sistemas eléctricos, inundaciones, cierre de vias, etc.

O Probable: es aquel fendbmeno esperado de cual existen razones y argumentos técnico-cientificos para creer que sucederd.




Amenazas

Tipo de
emergencia

AMENAZAS

Incendio o
corto circuito

FUENTE
DE
RIESGO

Interno

ANALISIS DE AMENAZAS

Antecedentes historicos de las amenazas

Descripcion del evento

DESCRIPCION DE LA AMENAZA

En la USB se encuentran elementos combustibles solidos ordinarios o TIPO A, como: madera, papel, pldsticos, cartén, material de archivo;
TIPO B: productos de aseo, liquidos inflamables, ACPM, gas propano; TIPO C: instalaciones eléctricas, equipos de computo.

Acciones

CALIFICACION COLOR AREA

POSIBLE USB

Explosidn
(acumulacion
de gasesy

vapores)

Interno

Dentro de las actividades que se realizan en algunas zonas, como cafeterias y dreas de mantenimiento dentro de la USB, se puede
identificar este riesgo por el manejo de algunas sustancias quimicas y el alimacenamiento de gas propano. No se cuenta con
antecedentes de emergencias por esta amenaza; sin embargo, se debe seguir teniendo precaucién con su almacenamiento adecuado.

POSIBLE USB

Accidentes

tecnolégicos Emergencia

médica

Interno

médicas a las que se enfrenta la brigada de emergencia y el personal cuando hay un accidente mayor que cause dafio a la vida de las
personas que se encuentran en las instalaciones. Ante la primera, la brigada de emergencia interviene prestando apoyo-asistencia y
orientacién de la conducta a seguir al respecto. En la segunda, la brigada de primeros auxilios se encarga de la estabilizacion de los
heridos mientras que llega el apoyo externo de los organismos de atencién de urgencias.

Este tipo de emergencias estdn contempladas en dos sentidos: las emergencias comunes o enfermedades repentinas, y las emergencias

POSIBLE USB

Colapso
estructural

Interno

Fendmenos naturales (sismos), falta del programa de mantenimiento predictivo, preventivo y la realizacién de inspecciones periddicas a
la totalidad de las instalaciones. De acuerdo con la inspeccién realizada, no se evidencid afectaciones en las fachadas o estructuras.

POSIBLE USB

Atrapamiento
en ascensores

Interno

Se cuenta con 2 ascensores para el transporte de personal fijo y usuarios en general que pueden presentar fallas ocasionando
atrapamientos. Se han realizado los respectivos mantenimientos.

POSIBLE USB

Fallas en

equiposy
sistemas

De tipo
operacional

Interno

Se cuenta con computadores y equipos que pueden presentar fallas técnicas, electronicas y de presencia de virus informatico, asimismo,
dafio y pérdida de informacidn de equipos electrénicos vitales para el funcionamiento de la organizacion.

POSIBLE USB

Derrame de
sustancias
quimicas

Ambiental

Interno

Se encuentran sustancias quimicas en algunas dreas, las cuales cuenta con el kit de derrames, hojas de seguridad y matrices de
compatibilidad.

POSIBLE USB

. Posible: es aquel fendbmeno que se puede suceder o que es factible que suceda, pero no existen razones histéricas y cientificas para decir que esto no sucedera.
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Amenazas

ANALISIS DE AMENAZAS

Antecedentes historicos de las amenazas

Tipode N e

AMENAZAS FUENTE DE DESCRIPCION DE LA AMENAZA CALIFICACION COLOR  AREA

RIESGO

Debido a la situacion de orden politico, publico y socio-econémico a la que estd expuesta el pais. Las
Atraco o robo Externo personas que laboran y visitan la USB en determinado momento pueden ser blancos de PROBABLE USB
organizaciones delictivas interesadas en hurtar dinero y otros elementos de las instalaciones.

Por orden
pablico Disturbios o . . . .
. . De alguna maneraq, la comunidad bonaventuriana pueden verse afectada por manifestaciones de
manifestaciones Externo . . . . . PROBABLE USB
. inconformidad con el gobierno que se presentan en la ciudad y alrededores, por diferentes actores.
Sociales o asonadas

Bogotd y los alrededores ha estado tradicionalmente en la mira de grupos ilegales y ha sido blanco
de actos terroristas, cuyas modalidades van desde simples artefactos explosivos, como petardos o
Violencia Terrorismo Externo granadas, elaborados mecanismos explosivos, vehiculos cargados con explosivos hasta atentados a POSIBLE
personalidades. Actualmente, no se cuenta con antecedentes histéricos de esta amenaza en los
alrededores.

USB

Probable: es aquel fendbmeno esperado de cual existen razones y argumentos técnico-cientificos para creer que sucederd.

‘ Posible: es aquel fendmeno que se puede suceder o que es factible que suceda, pero no existen razones histéricas y cientificas para decir que esto no sucedera.
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Estructura Organizacional COE

Comiteé
Operativo de

l

Director COE

Jefe de Infraestructura Fisica y

Seguridad y Salud en el trabajo
Ext. 3181, 3141, 1205 B
Cel : 302 303 552, 312 432 0023 _ | -

E

Coordinador de Seguridad

Lider Auxiliar Logistico

Logistica

Auxiliares logisticos y

recorredores internos y externos

Operaciones

Empresa de
seguridad,
seguridad y apoyo
logistico interno de
la Universidad

Jefe de Brigada

Coordinador de
Seguridad y
Salud en el
Trabajo

1 E

Brigada de
Emergencias

Inscritos y vigentes:
46 personas

entre colaboradores
y estudiantes

UNIVERSIDAD DE
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Funciones COE

@ Funciones @ rareas

* Esla mds alta funcidén del COE y consiste en
administrar los recursos en la escena por
competencia legal, institucional, jerdrquica o técnica.
Promover la divulgacion del plan de emergencia al
personal mediante los simulacros.

* Participar en las reuniones a las que sea convocado.

* Ser suplente de los otros miembros del COE en caso

Director COE de ausencia de alguno.

* Informar cuando se vaya a ausentar a los otros
miembros del COE.

e Asumir el mando, y asegurar la
autoridad de acuerdo con la politica y
los procedimientos de la institucion.

e Establecer el Puesto de Comando (PC).

* Velar permanentemente por la
seguridad en el incidente.

e Evaluar la situacién.

&‘ﬁ&

Vigila las condiciones de seguridad e implementa
medidas para garantizar la seguridad de todo el

personal asignado. e Coordinar la seguridad fisica de
* |dentificar condiciones inseguras de las instalaciones las instalaciones.
y coordinar su mejora. R

Coordinar al personal de
vigilancia para el control del
orden publico.

* Ser suplente de los otros miembros del COE en caso
de ausencia de alguno.

* Informar cuando se vaya a ausentar a los otros
miembros del COE.

Coordinador
de Seguridad

+#.:| UNIVERSIDAD DE
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N

Logistica

/\\
-

Oficial de
Seguridad

Funciones COE

@ Funciones @ rareas

Organiza, asigna y supervisa todos los recursos tdacticos o
de respuesta asignados al incidente o evento. Se manejan
todas las operaciones de la respuesta.
e Verificar que se cuente con Plan de Emergencia en las
instalaciones donde se realizard el evento.
e Verificar el cumplimiento de las instalaciones en cuanto
a la preparacion y respuesta ante emergencias.
* Procurar que los asistentes al evento sepan qué hacer
en caso de emergencia.

Vigila las condiciones de seguridad e implementa
medidas para garantizar la seguridad de todo el
personal asignado.

* Seguir las instrucciones de los
lideres durante el desarrollo de

la emergencia.

UNIVERSIDAD DE
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Funciones COE
@ Tareas

e Actuar siempre dentro de un espiritu de equipo y
valorar los aportes de sus compaferos de la brigada.
* Liderar las reuniones de las brigadas de emergencia.
¢ Organizar operativamente la brigada.
* Asegurar que el plan se mantenga actualizado y
correctamente implementado.
¢ Divulgar entre los ocupantes habituales de las
instalaciones el Plan de Emergencia.
¢ Garantizar el cumplimiento en todo momento de las
Operaciones normas preventivas minimas de seguridad,
relacionadas con las principales fuentes de riesgo
presentes en las instalaciones.

* Determinar las estrategias y tacticas.
* Determinar las necesidades y solicitar los recursos
adicionales que se requieran.

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA




ANTES

Promover la divulgacidn del Plan de Emergencia al personal
mediante los simulacros.

Establecer contacto con el Comité Local de Emergencias y
Organismos de Apoyo Externo para poner en prdctica la
ayuda que se requiera en las emergencias.

Liderar las reuniones de las brigadas de emergencia.
Garantizar que se mantenga actualizado el listado de
centros de atencion a donde se pueden remitir las urgencia
y el listado del personal de esta sede.

ANTES

Conocer el tipo de riesgo al que se enfrentan.

Recibir capacitacidn y actualizacion periddicamente sobre
prevencidon de emergencias y extincion de incendios
incipientes, conociendo el plan de emergencias.
Inspeccionar los equipos contra incendio, como extintores
portatiles, detectores de humo, rociadores y gabinetes
contra incendios.

Establecer procedimientos claros para el manejo de
sustancias facilmente inflamables, asi como el manejo de
los residuos generados por estas.

OE cargos, funciones y res

TAREAS

DURANTE

Asumir la direccidn y control de la emergencia o evento simulado.
Decidir cdmo proceder frente a una amenaza y manejar la autoridad
en caso de emergencia.

Determinar si la emergencia requiere evacuacion total, parcial o no
requiere evacuacion del personal.

Consolidar el informe de cantidad de personas evacuadas.
Realizar el lamado a los organismos de socorro que se requieran.
Dirigir las acciones operativas en la emergencia hasta que hagan
presencia las autoridades o los organismos de socorro externos,
momento en el cual deben entregar este manejo a los respectivos
responsables, sin dejar de ser apoyo y fuente de informacién para
una respuesta adecuada.

DURANTE

Al encontrarse cerca del dreq, tomar los extintores mds cercanos.
Accionar los extintores y combatir el conato de incendio. Sofocado el
conato, colocar los extintores de manera horizontal sobre el piso
(vacios).

Evaluar la situacién y la necesidad de realizar una evacuacion
parcial o total, y comunicar el estado al coordinador del comité para
la gestion del riesgo y los lideres de las demds brigadas en caso de
ser necesario.

onsabilidades

DESPUES

Participar en las reuniones de evaluacién de simulacros o de
investigacion de emergencias.

Coordinar la logistica que se requiera para superar la emergencia
en la compania.

Asegurar que los lugares evacuados han sido revisados, si es
necesario, por personal calificado y no presentan peligros, antes de
dar la orden de regresar a los ocupantes, de autorizar el reingreso y
de declarar el fin de la emergencia.

Coordinar la adopcidn de medidas correctivas a partir de lo
ocurrido.

Gestionar el restablecimiento de los sistemas de proteccidén para
mantenimiento, recarga de extintores, dotacién de botiquines,
salidas de emergencia despejadas y siempre en condiciones de uso

DESPUES

Verificar el estado de salud de las personas que atendieron la
emergencia.

Inspeccionar que no hayan focos que generen nuevos incendios.
Emitir un informe al coordinador del comité de emergencias.

#7.. UNIVERSIDAD DE
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I COE cargos, funciones y responsabilidades

[
EVACUACION
TAREAS
ANTES DURANTE DESPUES
e Elaborar y mantener actualizada permanentemente la e Ante la presencia de una emergencia, esta brigada 2
> . . . . e Mantener el orden en los puntos de reunién o las
relacién del personal que labora en el inmueble (registrar debera replegar al personal a las zonas internas de ~onas de sequridad
comisiones, vacaciones, etc.). menor riesgo y, posteriormente, evacuar a una zona . gur ' .
L ! s . . e Coordinar el reingreso del personal a las diferentes
e Participar en la elaboracion del andlisis de riesgos. exterior. areas
» Proponer y solicitar la colocacién de las sefiales y avisos. e Deben ser guias y retaguardias en los grupos durante los : o o
. . . . . e Mantener comunicacion y coordinacion con las
e Determinar las dreas de menor riesgo y los puntos de simulacros o emergencias. . .
‘2 . 2 demas brigadas, con respecto al personal que no
reunion. e Pasar lista al personal evacuado en el punto de reunion loaré evacuar
e Revisar, las veces que sea necesario, las rutas de externo. 9 § .
2 ; . . . . . e Informe de las tareas realizadas durante la
evacuacion, salidas alternas de emergencia, zonas e Reportar a los jefes de dreas las ausencias para activar la emergdencia
internas y externas de menor riesgo. brigada de Busqueda y Rescate. g '

PRIMEROS AUXILIOS

« Utilizar los elementos de proteccion necesarios para la
bioseguridad.

e Tomar el botiquin mds cercano que le corresponda.

« Activar en la zona de seguridad el area de ACV (Grea de
concentraciéon de victimas).

e Atender al personal lesionado, dando seguridad, mientras
llega la asistencia médica.

e Realizar el control de los traslados de heridos a los
centros hospitalarios de acuerdo con la condicion
médica.

 Llevar el registro de los elementos del botiquin de
primeros auxilios utilizados en la atencién de
emergencias.

e Hacer seguimiento al estado de salud de las
personas trasladadas.

e Informar a Seguridad y Salud en el Trabajo

e Capacitarse en temas de primeros auxilios, impartidos por
personas especializadas.

» Realizar practicas continuas de atencién de heridos,
inmovilizacion de fracturas, vendajes, RCP.

e Tener botiquin de primeros auxilios o varios en los lugares
que se consideren accesibles.

UNIVERSIDAD DE
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PONS Evacuacion

Inicio del Evento

. 4 L3 ¥
Tono de alerta > Tono de alarma Tono de normalidad —
r 3
Mantenga la calma Mantenga la calma
Verifigue el motivo de la Camine por la derecha no
evacuacion corra.
i Retorno a la normalidad
Siga instrucciones Dirijase al punto de
| encuentro
No se devuelva por ningtin ¢Es seguro
¢Es necesario motivo. retornar?
I-

evacuar?

:

Verifique su estado de salud y el de

las personas de su entorno.

¢Hay
lesionados?

Active MEDEVAC

=
i Espere instrucciones

Solicite apoyo a la brigada

'

Fin de la emergencia

UNIVERSIDAD DE
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Funciones en caso de emergencias

Antes

. Cuando reciba la orden de evacuar, use el distintivo de coordinador y
tome la lista del personal bajo su cuidado.

Durante

- Mantenga contacto verbal con su grupo, mediante consignas
tranquilizantes y de orientacion: no corran, no se detengan, etc.

« Impida el regreso de personas.

. Evite brotes de comportamiento incontrolado, separe a quienes lo tengan
para hacerlos reaccionar.

- En caso de humo, indique a los ocupantes que se agachen y gateen

. Supervise las acciones previstas para evacuar de acuerdo con el
procedimiento establecido.

« Indique cambios en la ruta de salida si algo lo hace necesario.

Después

. Llegue al sitio de reunion final convenido y verifique si todas las personas
del area lograron salir.

« En caso de dudar si alguien logré o no salir, comunique inmediatamente
al Jefe de Brigada o al Cuerpo de Bomberos.

. Cuando el Jefe de Brigada considere que el peligro ya ha pasado y dé la
orden de reingreso, comuniquelo a las personas de su grupo.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

. Evalue el procedimiento durante los simulacros.
- Mantenga actualizados listados de los visitantes.

CAPACITACION

. Socializar a todos los trabajadores el
Procedimiento de Evacuacion.
. Capacitacion en evacuacion y rescate.

RECURSOS

. Silbato, iluminacién de emergencia, elementos
de primeros auxilios, punto de encuentro.

| UNIVERSIDAD DE
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PONS Sismo

— Mantenga la calma

Inicio del sismo — No corra, no grite, no empuje

Ubiquese en un lugar

seguro No utilice ascensores

Ublguese lejos de estantes u objetos

que puedan caer

iCesd el
No

sismo?

Verifique estado de salud ¢Hay

lesionados?

Si ’—b Active MEDEVAC
|
Y

de las personas de su

entorno Solicite apoyo a
brigada
Verifique estado de los tHay f 5
ay fugas? :
servicios publicos yRE Active PON

A J

b 4

Solicite apoyo a

-5 -
Encuentro No brigada

Dirijase al Punto de

——» Espere instrucciones

W

No se devuelva por ¢Es seguro Retorno a la
ningdn motivo retornar? normalidad
No
rdola UNIVERSIDAD DE

_ ' SAN BUENAVENTURA
emergencia




Funciones en caso de emergencias

Antes
- Anticipate al peligro identificando los sitios de alto riesgo de la
organizacion.
« Anclar los objetos pesados que puedan caer y lesionar a las personas.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

 Durante simulacros, observe el comportamiento, la
actitud y tome tiempos de referencia.

. Gestione las adecuaciones necesarias que garanticen la
mayor seguridad de los ocupantes del edificio durante la
evacuacion. Revise senalizacidn, equipos de
emergencia.

- Realizar inspecciones de seguridad.

Durante

. Conserve la calma.

- Aléjese de muebles y elementos que puedan caer.

- No salga corriendo.
6 . Si el terremoto lo sorprende en un pasillo, arrodillese junto a un muro interior,
a » incline la cabeza sobre las rodillas con el cuerpo doblado, codos y antebrazos

protegen los costados de la cabeza y las manos se entrelazan en la nuca.
W - No intente salir hasta que el terremoto haya cesado.
- Espere instrucciones del personal de |la Brigada.
« Permanezca en las instalaciones.

CAPACITACION

. Socializacién y publicacion procedimiento operativo en
caso de sismo.

. Sistema de Comando de Incidentes (SCI).

. Capacitacion Primeros Auxilios, Primer Respondiente

Después
RECURSOS

- Permanezca alerta en el sitio durante un minuto al menos después del cese del
terremoto; generalmente, el fendmeno se repite y la construccion debilitada puede
caer.

- Hagase notar si esta atrapado, mediante una sefal visible o sonora (puede ser un
pito).

. Asegurese al utilizar la escalera que ella resistira su peso.

. Corte la energia eléctrica hasta verificar que no hay corto circuitos.

. Verifique que no hay conatos de incendio.

- Cumpla el proceso de evacuacién al escuchar la senal.

- Busque refugio dentro del piso si la salida esta obstruida, haga sefiales en
demanda de ayuda.

« Acate instrucciones del personal de la brigada.

. Silbato, iluminacion de emergencia, elementos de
primeros auxilios.

% | UNIVERSIDAD DE
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PONS Lluvias
torrenciales

Identificacion de la amenaza natural

l

Generar la alarma

Mantener la calma, evitar la salida del
personal

l

Evite acercarse a ventanas o puertas
externas

i

éCeso el fendmeno
natural?

dHay pacientes para
atender?

No

Salir y realizar las inspecciones necesarias

v

Entrega de reporte al puesto de
informacién y seguidamente al PMU

v

Fin de Ia‘emergencia

¥

Evaluacién de la emergencia
|

:

Retorno a la normalidad segln los riesgos
asociados. Riesgos analizados

JE—

Active PON
Evacuacion

Recorridos por las zonas afectadas
generando un informe (riesgos
presentes, reporte de pérdidas,
reposicion de equipos, mejoras

locativas)

UNIVERSIDAD DE
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Funciones en caso de emergencias

Antes

- Mantenga una reserva de agua potable en recipientes limpios.

. Tenga disponible una linterna, radio portatil y pilas suficientes.

- Desconecte los servicios de agua, luz y gas que no sean esenciales.

- Manténgase informado a traveés del radio portatil de los avisos de una posible
inundacion.

Durante

« Procure conservar la calma.

- Tenga a la mano botiquin de emergencias.

- Manténgase informado sobre lo que ocurre y sobre lo que puede pasar.

« No intente salir hasta que la lluvia haya cesado, ya que se pueden presentar
tormentas eléctricas.

- Espere instrucciones del personal de la Brigada.

. Permanezca en las instalaciones.

Después

. Siga las instrucciones transmitidas por las autoridades a traves de los medios
de comunicacion.

- Reporte los heridos en caso de que los haya y danos materiales.

- Acate instrucciones del personal de la brigada.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

. Gestione las adecuaciones necesarias que
garanticen la mayor seguridad de los ocupantes
del edificio.

- Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

. Socializacién y publicacion procedimiento
operativo en caso de lluvias torrenciales.

. Capacitacion Primeros Auxilios, Primer
Respondiente.

RECURSOS

. Silbato, iluminacion de emergencia, elementos
de primeros auxilios.

| UNIVERSIDAD DE
-/ SAN BUENAVENTURA



GRANIZADA

@ P O N S Avisar al lider de brigada en caso de

identificar que durante la granizada se

..//‘f.{// G ra n izad as empiecen a plerforar las tejas

Ubicarse en una zona segura

i

éEs posible controlar la

emergencia sf

l

El lider de brigada solicita ayuda externa Se revisa que las instalaciones estén en
buenas condiciones

i l

Esperar que lleguen los organismos de Se retoman actividades
rescate

A 4
Fin de Ia|emergencia Fin de la emergencia
|
A 4 . 4
Reporte de reTcursas utilizados El lider se dispone a realizar |a
T investigacion del incidente

El lider se dispone a realizar la
investigacion de la emergencia

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA




Funciones en caso de emergencias

Antes

. Seleccionar un lugar seguro dentro de la empersa, donde no haya
ventanas, tragaluces o puertas de cristal.
- Posponga actividades al aire libre de ser inminente una tormenta.

Durante

. Es importante tener a la mano algun medio de comunicacion que

° pueda brindar informacién al dia.

W« " « El granizo de cualquier tamano puede ser peligroso cuando va
disparado en vientos de gran velocidad. Cierre las ventanas con
seqguro y refuerce las puertas exteriores.

- Permanezca en las instalaciones. Busque refugio en estructuras
cerradas y evite los arboles.

Después

. Siga las instrucciones transmitidas por las autoridades a través de los
medios de comunicacion.

- Reporte los heridos en caso de que los haya y danos materiales.

. Acate instrucciones del personal de la brigada.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

- Gestione las adecuaciones necesarias que
garanticen la mayor seguridad de los
ocupantes del edificio.

« Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

. Socializacion y publicacion procedimiento
operativo en caso de granizada.

. Capacitacion Primeros Auxilios, Primer
Respondiente.

RECURSOS

. Silbato, elementos de primeros auxilios.

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA



Incendio

PONS Contra B
incendios :

Activacion del sistema de
atencion de emergencias

Si No

¢Esta capacitado y
entrenado en uso de
extintores?

//’

Evite el panico, evite correr, no
—p cause confusion. Utilice las
escaleras, nunca el ascensor.

Seleccione el tipo de o EE—
extintor adecuado

.

Verifique el funcionamiento
del extintor. Si el espacio se encuentra lleno de
humo

v l

Retire los dispositivos de
seguridad y realice una prueba

v

Agachese, vy trate de salir
gateando, evitando inhalar gases
l toxicos.

v

Aproximese al fuego a una
distancia no menor a 3 metros,
y direccione la manguera del

Si esta seguro de ser el Gltimo en salir, cierre las
puertas sin seguro para generar un retraso al

: : fuego
extintor en forma de abanico a
la base de la llama. l
l Dirijase al punto de encuentro definido
Si se encuentra al aire libre, por el personal de apoyo en la
realice la maniobra a favor del evacuacion.
viento, nunca le dé la espalda al
fuego. ¢
l Espere indicaciones de ingreso o

Verifique la extincion del fuego. desalojo del lugar

De ser necesario, repita los
pasos anteriores. v

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA
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Funciones en caso de emergencias

Antes

Conocer las normas de seguridad para evitar incendios.

Conocer la ubicacion de los extintores en el lugar de trabajo y aprender su uso
correcto, ademas, identificar salidas de emergencia y sitios de reunién final.

Ser cuidadoso en el manejo de los equipos eléctricos, informe sobre las
instalaciones eléctricas defectuosas.

Evite la acumulacién de papeles, basuras y solidos combustibles en sitios donde
se pueda crear y propagar el fuego.

Mantenga las salidas y las escaleras libres de obstaculos.

Durante

Localice de inmediato el foco de incendio.

Llame inmediatamente a los bomberos o a quien corresponda al interior de la
organizacion.

Evite el panico, él es su principal enemigo.

Si le es posible, busque contener el fuego con el extintor adecuado.

Una vez iniciada la evacuacion, no se devuelva por ningun motivo.

Por ningun motivo se detenga o trate de regresar por objetos olvidados.

Si se encuentra en un lugar lleno de humo, salga agachado cubriéndose la nariz
y boca con algun textil humedo, pues el humo tiende a subir y puede afectarlo
hasta producir la muerte.

Si en su ruta de evacuacion se encuentra una puerta, tdquela; si esta caliente,
no la abra, busque otra salida.

Después

Reunase con sus companeros de trabajo, procure tranquilizarlos.

Una vez apagado el incendio, cerciérese de que este no ha debilitado la resistencia
del lugar, porque pudo haber quemado columnas y otros elementos que se puedan

caer.
Cercidrese de que no ha quedado ningun foco de nuevos incendios.
En caso de quemadura, lave la parte afectada con agua fria y limpia.

No desprenda trozos de ropas pegados a las quemaduras porque esto aumenta el

dolor y causa mas dano.

No regrese al lugar del incendio a no ser que se encuentre capacitado y
condiciones de combatirlo.

Nunca aplique sobre quemaduras café, arena o sal; nunca reviente las ampollas.

Atienda las indicaciones del comité de emergencias o de la maxima autoridad que

atiende el incendio.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

e Durante simulacros, observe el comportamiento,
la actitud y tome tiempos de referencia.

¢ Revise senalizacion, equipos de emergencia.

¢ Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

¢ Tipos, clases y mecanismos de
funcionamiento extintores portatiles.
e Extincion de fuegos y tetraedro del Fuego.

RECURSOS

e Capacitacidn Brigada, extintores portatiles,
procedimientos de extincién de acuerdo al
tipo de fuegos, alarma, silbatos, listado de
organismos de emergencias.

¢ | UNIVERSIDAD DE
1} 2 SAN BUENAVENTURA



Generar alarma

I
v

Desconectar todos los equipos

circuito

¢ Hay pacientes afectados
por electrocucién o
guemaduras

51

» ACTIVE PON EMERGENCIA MEDICA

No

incipi ?
¢Hay fuego incipiente? - ACTIVAR PON INCENDIO

4

Control y revision por personal especializado

v
Entrega de reporte al puesto de informacién
y seguidamente al PMU

. 4

Fin de la emergencia

k4

Evaluacion de la emergencia

4 Recorridos por las zonas afectadas
generando un informe (riesgos

y presentes, reporte de perdidas, reposicion
Retorno a la normalidad segtin los riesgos de equipos, mejoras locativas)
asociados analizados <

Reporte de personas lesionadas

UNIVERSIDAD DE

Sequimierto médico SAN BUENAVENTURA




Funciones en caso de emergencias

Antes

Conocer las normas de seguridad para evitar incendios.

Conocer la ubicacion de los extintores en el lugar de trabajo y aprender su uso
correcto, ademas, identificar salidas de emergencia y sitios de reunién final.

Ser cuidadoso en el manejo de los equipos eléctricos, informe sobre las
instalaciones eléctricas defectuosas.

Evite la acumulacién de papeles, basuras y solidos combustibles en sitios donde se
pueda crear y propagar el fuego.

Mantenga las salidas y las escaleras libres de obstaculos.

Durante

Localice de inmediato el foco de incendio.

Llame inmediatamente a los bomberos o a quien corresponda al interior de la
organizacion.

Evite el panico, él es su principal enemigo.

Si le es posible, busque contener el fuego con el extintor adecuado.

Una vez iniciada la evacuacion, no se devuelva por ningun motivo.

Por ningun motivo se detenga o trate de regresar por objetos olvidados.

Si se encuentra en un lugar lleno de humo, salga agachado cubriéndose la nariz y
boca con algun textil humedo, pues el humo tiende a subir y puede afectarlo hasta
producir la muerte.

Si en su ruta de evacuacioén se encuentra una puerta, téquela; si esta caliente, no la
abra, busque otra salida.

Después

Reunase con sus companeros de trabajo, procure tranquilizarlos.

Una vez apagado el incendio, cerciorese de que este no ha debilitado la resistencia
del lugar, porque pudo haber quemado columnas y otros elementos que se puedan
caer.

Cerciorese de que no ha quedado ningun foco de nuevos incendios.

En caso de quemadura, lave la parte afectada con agua fria y limpia.

No desprenda trozos de ropas pegados a las quemaduras porque esto aumenta el
dolor y causa mas dafo.

No regrese al lugar del incendio a no ser que se encuentre capacitado y condiciones
de combatirlo.

Nunca aplique sobre quemaduras café, arena o sal; nunca reviente las ampollas.
Atienda las indicaciones del comité de emergencias o de la maxima autoridad que
atiende el incendio.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

« Durante simulacros, observe el

comportamiento, la

actitud y tome tiempos de referencia.
 Revise sefializacion, equipos de emergencia.
- Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

. Tipos, clases y mecanismos de funcionamiento

extintores portatiles.
« Extincion de fuegos y tetraedro

RECURSOS

del Fuego.

» Capacitacion Brigada, extintores portatiles,
procedimientos de extincion de acuerdo al
tipo de fuegos, alarma, silbatos, listado de

organismos de emergencias.

UNIVERSIDAD DE
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/0

PONS Falla
electrica

Corte de energia

!

Comunicar al area encargada sobre la
falla eléctrica

l

Realizar una inspeccion general

Si

Y

Realizar la atencion
primaria del riesgo

Comunicar y apoyar a la
brigada de emergencia

l

{Se detectan fallas en
equipos, atascamientos
de puertas o lesiones
personales?

Y

Elaborar un informe de causas,
consecuencias, acciones y

recomendaciones

fie

Fin de la contingencia

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA



Funciones en caso de emergencias

Antes

Realizar inspecciones previas de las instalaciones eléctricas: Asegurar que los
sistemas de control de acceso automatizados cuenten con las baterias de
emergencia.

Entrenar al personal para operar manualmente puertas, portones, barras o
cerraduras eléctricas.

Inventariar los juegos de llaves, cerraduras y candados, asegurando que estén
disponibles a la hora de la emergencia.

Ten un kit de primeros auxilios, una lista de numeros de teléfono de emergencia y
un teléfono movil cargado. Si tienes teléfono fijo, procura que sea uno con cable:
los teléfonos inalambricos no funcionan si no hay energia eléctrica.

Realiza copias de seguridad de archivos informaticos importantes con
regularidad.

Durante

Apenas se corte la luz, desconecta el televisor, la computadora y otros equipos
electronicos para protegerlos de los picos de tension.

Ten una radio de bateria o carga manual para recibir alertas meteoroldgicas e
instrucciones para la catastrofe.

Recorre los alrededores de tu empresa para ver si hay algun cable eléctrico
caido.

Si ves chispas, escuchas un chisporroteo o hay una linea caida que se mueve,
informa a la compainiia de electricidad y mantente alejado.

Recuerde que sus centrales telefénicas pueden quedar deshabilitadas por la
caida del fluido eléctrico, prevea el uso de méviles para emergencias y disponga
de baterias de respaldo.

Recuerde que las lamparas de emergencia con baterias en ¢ptimo estado tan
solo le pueden garantizar de tres a cuatro horas de iluminaciéon de emergencias.

. Despues

Verifica que el servicio de energia haya sido totalmente restablecido antes de
enchufar los equipos electronicos.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

. Inspeccion y pruebas planta eléctrica y reserva
de combustible para la planta.
- Revise senalizacion, equipos de emergencia.

CAPACITACION

. Socializar a todos los ocupantes el
procedimiento operativo normalizado en
caso de falla eléctrica.

RECURSOS

. Linternas y lamparas con baterias, radio
AM/FM de baterias, teléfono méviles o radios
para la comunicacion de emergencias.

AN BUENAVENTURA



Colapso estructural

%ONS Colapso [ =mz™
estructural

Emergencias

Evaluar posible

éPersiste el riesgo? i
) evacuacion

lSI' No

Solicitar apoyo
Ingresar al

. externo :
: _ area
Reacondicionamiento "
. ¢Hay heridos?
del area |
Disposicidn de escombros y _ )
otros residuos si | No

Realice atencion de heridos y
control del riesgo

Retorno a la normalidad
NIVERSIDAD DE

AN BUENAVENTURA




Funciones en caso de emergencias

Antes
. Realizar periédicamente inspecciones a las instalaciones de la empresa
J para determinar riesgos o fallas estructurales e informar a los
. responsables de infraestructura en caso de encontrar alguna falla. SEGUIMIENTO Y CONTROL
- Gestione las adecuaciones necesarias que

garanticen la mayor seguridad de los
ocupantes en las instalaciones.

Durante

- Realizar inspecciones de seguridad.

. Conserve la calmay tranquilice a los demas.
. Si esta dentro de la edificacion, evacue segun senalizacion, asegurandose
de que no le caeran objetos peligrosos del interior o el exterior.
- Sino puede evacuar las instalaciones, pida ayuda mediante celular, gritos,
Q)‘ silbidos o golpes con objetos.
N

m - No se mueva innecesariamente, conserve su energia, mantenga la calma,

CAPACITACION

« Socializacién del procedimiento operativo
normalizado en caso de colapso por falla
estructural.

respire a través de una tela, ojala humeda. . Capacitacion evacuacion y rescate.

. Si esta atrapada una parte de su cuerpo, y no la puede liberar faciimente,
manténgase lo mas inmovil posible. Si tiene hemorragia, haga presién sobre
las heridas para detenerla.

. Siga instrucciones de la brigada de emergencias.

RECURSOS

. Radios de comunicacion, elementos de
primeros auxilios.

Después

. Si esta fuera de la edificacion, aléjese de objetos que puedan caer, como
3 tejas, vidrios, postes, arboles y cables eléctricos.
« Informe si hay personas atrapadas al personal de emergencia o seguridad.
{ . La brigada apoya la evacuacién y evita retornos innecesarios a las areas.

UNIVERSIDAD DE
-/SAN BUENAVENTURA




_A/\f@ PONS Emergencias médicas y accidentes
de trabajo

emergencia médica

Y

Brigadista de primeros auxilios
valoran la victima

Accidente de trabajo Emergencia médica
i !
Reportar el siniestro a la ARL Colmena a Reporte a jefe inmediato y drea
nivel nacional 018000919667 de SST
vy Bogota al 401 0447

Si ¢Requiere

traslado al centro

g o
s meédico?

¢{Requiere traslado Realizar el respectivo

al centro médico? 3 traslado hacia IPS.

Taxi, particular o ambulancia v

Llamar al 123

lNo

Realizar la respectiva atencidn

Realizar la respectiva atencion

7

Se retoma actividades

Seguridad y Salud en el Trabajo realiza
seguimiento a la evolucidn.

x

Seguridad y Salud en el Trabajo realiza
seguimiento a la evolucidn.

UNIVERSIDAD DE
'SAN BUENAVENTURA

v

Fin de la emergencia v —




Funciones en caso de emergencias

Antes

- Mantener limpias y organizadas las areas de trabajo, libre de
J obstaculos
. . Informar sobre su estado de salud al area SST.
. Asegurarse de conocer el procedimiento de qué hacer en caso
de una emergencia médica o accidente laboral.

Durante

° . Avisar inmediatamente al area SST y se realiza el reporte ante la
» ARL COLMENA

[§
M . Llamar al 123.
- Verificar si se requiere el traslado a un centro asistencial, solicitar

ambulancia.

) Después
D . El area de SST realizara seguirmiento a la evolucion del trabajador.
{t

SEGUIMIENTO Y CONTROL

. Gestione las adecuaciones necesarias que
garanticen la mayor seguridad de los
ocupantes en las instalaciones.

- Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

. Socializacién y publicacién procedimiento operativo
en caso de emergencia meédica - MEDEVAC.

. Capacitacion Primeros Auxilios, Primer
Respondiente.

RECURSOS

. Radios de comunicacion, elementos de primeros
auxilios.

UNIVERSIDAD DE
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Derrame de sustancias quimicas
S PONS :

Identifique la sustancia quimica derramada

Derrame :

Analice la magnitud y posible evolucién del derrame o fuga

Sustancias ¢

Ingrese a la zona donde ocurrid el derrame utilizando los EPP

Q u I,m icas apropiados para atender el derrame.

{La emergencia puede ser
controlada con Kit
antiderrame?

)

Ubigue la hoja de seguridad del producto y proceda
seguln instrucciones en caso de derrame

Reporte al coordinador de la emergencia

v

l La brigada de emergencias llega al lugar de |a
emergencia y asegura el area. Si se requiere, da
inicio con la evacuacion del personal presente

Utilice el kit antiderrames

I
¥ !__NO__: i
Recoja y mezcle el producto derramado con arena u §
otro material y disponga lo que se indique en la hoja
de seguridad e | ¢Se requiere ayuda para la

atencion de la

l S me emergencia?
ilaemergenciaestd = v~ | | 7
controlada?
Reporta al jefe de brigada, quien a su vez reportara al
F S : COE (Comité Operativo de Emergencias)
N I l
Reporta al jefe de brigada, quien a su vez reportara al \ i
COE (Comité Operativo de Emergencias) Contacte a empresa especializada para este tipo de
eventos — CISPROQUIM
l v
Reporta recursos utilizados (Kit Ambiental) Da la orden de evacuacién del irea

|

: I

Registrar la ocurrencia de la emergencia Una vez controlada la emergencia por los organismos
externos, se dard |la orden para el reingreso a las UNIVERSIDAD DE
instalaciones 'SAN BUENAVENTURA




Funciones en caso de emergencias

Antes

. Deberan mantener limpias y organizadas las areas asu cargo y donde
se utilice, maneje o existan materiales peligrosos.
- Mantendran las hojas de informacion de seguridad de los materiales y fichas
de datos de seguridad del material de cada sustancia o producto.
J . Inspeccionaran frecuentemente las areas de almacenaje de las sustancias o
¢ productos quimicos para verificar que no haya derrames.
- Mantendran materiales absorbentes y equipos para el control de derrames,
asi como equipo de proteccién personal.
- Se aseguraran de conocer los procedimientos de control de derrames en su
area de trabajo y utilizar el equipo de proteccidn personal.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

. Gestione las adecuaciones necesarias que
garanticen la mayor seguridad de los
ocupantes de las instalaciones.

- Realizar inspecciones de seguridad.

CAPACITACION

. Socializacién y publicacién procedimiento
operativo en caso de derrame de productos
quimicos.

. Capacitacion Primeros Auxilios, Primer
Respondiente.

Durante

- La persona que detecte o se encuentre con un derrame de alguna sustancia
quimica informara inmediatamente a los brigadistas, o0 a la persona
encargada del area, asi como al area SST.

. La persona encargada del area junto con los brigadistas realizara una
supervision el area y cotejara cual es la situacion, procediendo a identificar la
sustancia y utilizara el MSDS (fichas de datos de seguridad del material de
cada sustancia o producto) para conocer los riesgos asociados a esta.

- Espere instrucciones del personal de la brigada.

RECURSOS

. Radios de comunicacion, elementos de
primeros auxilios, EPP, kit de derrames.

Después

. Evitar en todo momento el contacto con el liquido derramado, usando equipo
de proteccion adecuado.

. Actuar rapidamente con agentes absorbentes.

3 . Dar el uso adecuado a los materiales usados en la absorcion como un
residuo peligroso.
« . Como norma general, se descarta el aserrin como absorbente por su poder

combustible.

« Si el derrame es de un producto inflamable retirar, todas las fuentes de
combustion (llamas, chispas, etc.) de la zona hasta que se haya retirado todo
el vertido y ventilado bien la zona.

7..| UNIVERSIDAD DE
2 SAN BUENAVENTURA




PONS Gas o
Terrorismo

L Explosién

:

En el momento de la explosidn protéjase de la onda sonora, trate
de panerse en posicion fetal y con las palmas de las manos

abiertas proteja los oidos.

v

Evite el contacto con equipos
eléctricos, no utilice equipes de
comunicacidn como radio

e
F___'__,_.——"‘-- --_\-1-\-\--"""--_
__r_,_rm-"’ éla onda proviene dentro de las h“‘“-x_h_
’7 No I — = instalaciones? —— Si
__17 ~——_ - ’x_d‘_____,» l
e =
_\-_\""-\-\_ = f___,.'—"‘
-\_""‘-\._\__-'"-f
Busque refugic, no intente evacuar La brigada de evacuacion dard la orden de evacuar y los guiara
hacia el punto de encuentro
F 3
| Realizar censo del personal
|
v
.--"‘IH"' -
_-“"/ -‘Hm" "
T i —l
- £En el drea hay -
S L.— - 2 T
‘ ' | S lesionados? | Mo
e S o
" -
e
l o S
S
Active MEDEVAC
l .
- .
. _,/"" i5e -R"H-.. "
S | < e o[ ¢
person ionadas y as. \R ayuda? -
I ~— |
e
Se evactan los lesionados o se L
terminan los procedimientos No Motifigue al coordinador de la emergencia para que
legales. ——— éste proceda a comunicarse con ayuda externa
Inicie la Irwatigacién ¥y preparare l
informe a la aseguradora, Comuniguese con el centro de salud
by o mas cercano y Cruz Roja
1
Finalizacién de la emergenda I

|

Reporte recursos utilizados |

!

De inicio a la investigacién del incidente v
proceda a elaborar informe.

|

C.m D
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Funciones en caso de emergencias

Antes

« Prepara un kit de suministros de emergencia.
« Sepa qué hacer si recibe una amenaza de bomba o una carta o paquete sospechoso.
« Asegurese de que sus empleadores tengan la informacion actualizada sobre las
necesidades médicas que usted pueda tener y cdmo ponerse en contacto con sus
J beneficiarios designados o contactos de emergencia.

% « En caso de recibir una amenaza de bomba por teléfono, debe hacer los siguiente:
Obtener la mayor cantidad de informacion posible de la persona que llama, trate de
preguntar, cuando explotara la bomba?, ;ddnde esta la bomba?, ;qué aspecto tiene
la bomba?, ;qué tipo de bomba es?, ¢ qué la hara explotar?, ;usted coloco la bomba?

« Mantenga en la linea a la persona que llamay grabe todo lo que hable.
« Notifique a la policia.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

- Durante simulacros, observe el comportamiento, la
actitud y tome tiempos de referencia.
 Revise senalizacion, equipos de emergencia.

CAPACITACION

« Socializar a todos los ocupantes el procedimiento
operativo normalizado en caso de explosion.
« Extincion de fuegos.

Durante

- Protéjase debajo de una mesa o escritorio resistente si caen objetos a su alrededor.
Cuando dejen de caer, vayase rapidamente, y tenga cuidado con las escaleras y pisos
visiblemente debilitados.

6 « Si hay humo, tirese al piso. No se detenga para buscar bienes personales ni para RECURSOS

= hacer llamadas telefonicas. - Capacitacion Brigada, detectores automaticos de
- Verifique si hay algun incendio y otros peligros. humo, gabinetes contra incendio, extintores portatiles,
- Una vez que esté afuera, no se ubique delante de ventanas, puertas de vidrio ni otras procedimientos de extincion de acuerdo con el tipo de

areas potencialmente peligrosas.

. Si esta atrapado en los escombros, use una linterna, un silbato o golpee las tuberias
para indicar su ubicacion a los rescatistas.

« Grite solamente como ultimo recurso para evitar inhalar polvo peligroso.

« Cubrase la nariz y la boca con cualquier objeto que tenga a mano.

fuegos, alarma, silbatos, radios de comunicacion,
listado de organismos de emergencias.

Después

« Si hay explosion, mantenga la calma y aléjese de la zona del siniestro.
3 - Permita el paso del personal de busqueda y rescate.
» Regrese a su area de trabajo solo hasta que le sea permitido.
« Si no hay explosién, mantenga la calma y atienda las indicaciones de los brigadistas.
- Permita que el personal especializado revise la instalacion para detectar posibles
riesgos.

{
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PONS

1. Oprima el botdn del sistema de alarma que lo comunicara
directamente con el Centro de control del edificio e informe la
situacion de emergencia

Atrapamiento

dSCensores

seguridad.

2. Espere con calma al personal técnico, personal capacitado y
encargado para realizar el rescate con todas las normas de

|
v

Mientras espera
dentro de la cabina

Lo que Si debe hacer ¢

Lo que No debe hacer

%

Pida auxilio haciendo sonar el pulsador de alarma. Si la alarma no
funciona, grite para que lo escuchen

I
v

Establezca contacto con alguien del edificio, una vez establecido,
siéntese y no haga nada mas, espere a salir de forma segura.

hJ

Entrar en panico, pues esto empeorara la situacion.
Ud. debe dominar la situacién, no permita que la situacion
lo domine a Ud.

- No patee, ni golpee los elementos de la cabina,
seguramente esa actitud hard que se demore mas el rescate
v hasta puede provocarse lesiones.

- Si patea un espejo se puede astillar y romper y caérsele
encima.

- Si patea la puerta de la cabina, la puede doblar o sacar de
su lugar, trabandola y complicando su rescate.

- Si golpea la botonera, puede romper algin elemento que
luego impida el funcionamiento del ascensor.

- No se recueste sobre las puertas de la cabina.

UNIVERSIDAD DE
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Funciones en caso de emergencias

Antes

- Revisar con el area encargada el contrato de revision y mantenimiento
del ascensor.

No exceder el peso de usuarios.

No usarlo si no ha sido revisado por lo menos un ano antes.

‘ No utilizarlo en caso de incendio.

No abrir las puertas antes de que se detenga.

Antes de entrar y salir comprobar que el ascensor no esté desnivelado.

—

Durante

. Conserva la calma.

- Comunicate utilizando el intercomunicador o pulsa el boton de
emergencia.

- También te puedes comunicar desde tu celular con la empresa de
mantenimiento, indicado en un adhesivo en el interior de la cabina para
informar de la situacion en la que te encuentres.

- Mientras esperas, sientate en el suelo, no te muevas en exceso.

Después

- Verificar con el area encargada que le hayan hecho los
ﬁ mantenimiento correspondientes.

SEGUIMIENTO Y CONTROL

« Contrato de revision y mantenimiento del ascensor.

CAPACITACION

. Divulgacion procedimiento operativo de emergencias
en caso de atrapamiento de ascensores.

RECURSOS

. Silbato, elementos de primeros auxilios.

UNIVERSIDAD DE
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Listado telefonico
de emergencias

@ ENTIDAD

Bomberos Caobos Salazar

Cai Toberin

Estacion de Policia Usaquén

ENTIDAD
ARL Colmena Seguros

Fundacion Abood Shaio
Fundacion Santa Fe de Bogotd
Clinica del Country
Clinica Navarra

Clinica Reina Sofia

DIRECCION
Cra.14b # 146-5

Cl.164 # 16¢-00

Cl. 165 # 80-43

DIRECCION
Av. El Dorado # 69C-03 Piso 9

Diagonal 115A # 70C-75
CL116 # 9-02
Carrera 16 # 82-57
AutoNorte 106-30

AV.127 # 20-78

TELEFONO
6016144390

6016789988

6016784927

TELEFONO

A nivel nacional 018000919667
Bogotd al 401 0447

6015938210
6016030303
6015300470 [ 6015301270
6016059999

6016252111

UNIVERSIDAD DE
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Listado telefonico
de emergencias

ENTES DE APOYO

Sistema de emergencias medicas 123

Coordinador Brigada Ext. 3181 - 1205
Administracion / Centro Control (CGR) 6014327753
Bomberos Central de Alarma 119/6012355166
Policia Metropolitana 112

IDIGER - Bogota / CREPAD - Municipal 6014282900
Cuerpo Técnico de Investigacion (CTI) 122 /6012871960
Defensa Civil 144

Circulacion Y Transito 127

Servicio area protegida Emermeédica - Emergencias médicas 601 587 8027 - 3077087.
CISPROQUIM 601288 6012

## A UNIVERSIDAD DE
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Durante el simulacro de evacuacion

Primera alarma

Sonido de 5 alarmas continuas
intermitentes de 5 segundos,
indica: Alerta de emergencia.

Segunda alarma

Un sonido continuo de la
alarma, indica: evacuacion
al punto de encuentro.

Activacion de alarma de emergencia.

Identificando el procedimiento de evacuacion inmediata, se
deben dirigir al punto de encuentro y llevando consigo
personal externo, visitantes, contratistas, estudiantes y
apoyar con las personas que presenten limitaciones fisicas.

Mantenga la calma y camine por la derecha en fila.

Ubicado en el punto de encuentro (Cancha de Futbol), se debe
reportar al coordinador de evacuacion y estar atento a sus
companeros de trabajo que estén en el punto de encuentro con
usted; si hace falta alguno, reportar inmediatamente.

En caso de que una persona se caiga, ayudela a
levantar, y si esta herida, buscar a los brigadistas que
estan identificados con chaleco, gorra y canguro.

UNIVERSIDAD DE
SAN BUENAVENTURA



Mapa punto de encuentro
cancha de futbol
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Rutas de evacuacion

PLANO RUTA DE EVACUACION
Edificio Fray Rogelio Bacon- Taller de Ingenierial
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En cada Edificio, en sus
diferentes espacios, como los
son los auditorios, las cafeterias,
la Capilla, salones, etc., puedes
encontrar senalizacion con las
rutas de evacuacion que debes
tomar, identificando la salida
mas cercana.

|ldentifica cual seria la ruta de
evacuacion segun tu sitio de
trabajo. Guiate por la
senalizacion; esta es foto
luminiscentes para mayor
visibilidad en caso de oscuridad.

Ten presente

—\

ANTES DEL
SIMULACRO

— DE
EVACUACION

g
h

En cada uno de los edificios,
en cada pasillo (costado norte
y costado sur) encontraras
una alarma de emergencia
sonora y luminiscente para
que la identifiques y la puedas
activar en caso de
emergencia.

|dentifica el punto de
encuentro ubicado en la
cancha de futbol al costado
noroccidental.

' UNIVERSIDAD DE
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Tipos de extintores

Son los llamados combustibles sélidos: maderas, tejidos, fibras,
paja, papel u otros similares que se queman sin cambiar de estado.

Sélidos o liquidos en combustidn que emiten vapores inflamables
tales como los combustibles derivados del pretréleo, solventes,
asfaltos, etc. Se incluyen también los gases naturales o artificiales.

Son los llamados fuegos eléctricos: independientemente de su
origen, es el pasaje de corriente eléctrica lo que mantiene el
fuego. Al cesar el pasaje de electricidad el fuego se extinguira
0, en caso de persistir, se clasificara el fuego subsiguiente
como A o B dependiendo de las sustancias en combustion.

Fuegos en metales: Magnesio, uranio, aluminio y otros, o sus
aleaciones, los de sustancias generalmente sintéticas
autoinflamables o de otros productos de gran inestabilidad.

La recientemente aprobada Norma UNIT 1221:2015, finalmente,
incorpora la denominaciéon K que implica los fuegos en grasas y
aceites de coccidn en artefactos de cocina.

#.:| UNIVERSIDAD DE
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FIRE CABINET

Equipos de emergencia

GABINETE
CONTRA
INCENDIOS

ALARMA DE
EMERGENCIA

DESFIBRILADOR
PORTATIL

En los diferentes edificios, en sus pasillos del costado norte y
sur, y en las zonas comunes pueden encontrar los gabinetes
contra incendios.

En los diferentes edificios, en sus pasillos del costado
norte y sur, pueden encontrar las alarmas de emergencia
luminosas y sonoras.

En el edificio Pedro Simon, primer piso, en el pasillo
de la Estacion de primeros auxilios y en la porteria
peatonal pueden encontrar el Desfibrilador
Automatico (DEA).

UNIVERSIDAD DE
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