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RESOLUCION DE RECTORIA No. R - 2025 - 023
7 de julio de 2025

Por medio de la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental
(TRD) de la Universidad de San Buenaventura — Sede Bogota y se
dispone su implementacion

El Rector de la Universidad de San Buenaventura, Sede Bogota en uso de sus
Atribuciones Estatutarias y Legales que le confiere el Estatuto Organico de la
Universidad, y

CONSIDERANDO:

PRIMERO. - Que mediante Resolucién No. R 2024 - 016 se aprobaron las Tablas
de Retencion Documental (TRD) de la Universidad de San Buenaventura - Sede
Bogota.

SEGUNDO. - Que, el Acuerdo 001 de 2024, “Por el cual se establece el Acuerdo
Unico de la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para
su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones”

TERCERO. - Que la Ley 594 de 2000 establece la obligacién de las entidades
publicas y privadas que cumplen funciones publicas de organizar sus archivos
mediante la implementacién de instrumentos técnicos como las TRD.

CUARTO. - Que el Acuerdo 002 de 2004 y el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo
General de la Nacion definen los lineamientos técnicos y procedimentales para
la elaboracion, aprobacidén, aplicacion y actualizacién de las TRD.

QUINTO. - Que, en el marco del Encuentro Corporativo de Gestion Documental,
realizado del 7 al 11 de abril de 2025 en la ciudad de Medellin, con participacion
de la sede Bogotd y las seccionales de Medellin, Cali y Cartagena, se
establecieron lineamientos comunes para la homologacion y estandarizacién de
los procesos archivisticos. Que como resultado de dicho encuentro se efectud la
normalizacién de la codificacion de dependencias, la estandarizacion de series y
subseries documentales y la adopcidn de un nuevo formato institucional para las
TRD.
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SEXTO. - Que el Comité de Archivo de la sede Bogotd, en sesién realizada el dia
27 de junio de 2025, avalé técnicamente la propuesta de actualizacion de las
TRD. Que, por razones de volumen documental y sostenibilidad, las TRD
actualizadas se conservan en formato digital en el repositorio oficial de la
Direccién de Planeacion, sin impresion fisica, y se firman electrénicamente con
validez juridica conforme a la normativa vigente.

Las Tablas de Retencién Documental-TRD, son fundamentales para la
preservacion y conservacion de informacién académica que contribuye al avance
de la investigacion y fortalece la cultura universitaria, su implementacion en la
Universidad de San Buenaventura, Sede Bogotd, estandarizara los procesos
documentales en todas las dependencias, no solo se garantiza la integridad de
los archivos administrativos, sino también la continuidad y accesibilidad de los
registros académicos que son vitales para el desarrollo intelectual y cultural de
la Universidad. Esto refuerza la transparencia, la rendicién de cuentas y apoya
la misidn educativa de la Universidad.

RESUELVE:

Articulo 1. Actualizar las Tablas de Retencién Documental (TRD) de la
Universidad de San Buenaventura, Sede Bogota., conforme a los lineamientos
corporativos definidos durante el Encuentro Corporativo de Gestion Documental
realizado en abril de 2025 y debidamente avaladas por el Comité de Archivo,
mediante reunién y Acta No. 01 - 2025 de fecha, de 27 de junio de 2025.

Articulo 2. Implementar las Tablas de Retencion Documental (TRD)
actualizadas, que estaran disponibles en formato digital en el repositorio
institucional de la Direccién de Planeacién. No se imprimen por su volumen
documental y seran firmadas electronicamente por las instancias competentes.

Articulo 3. Las dependencias administrativas, académicas y de apoyo deberan
aplicar las Tablas de Retencidn Documental (TRD) actualizadas en sus procesos
de produccion, tramite, organizacion y disposicion final de documentos.
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Articulo 4. El Comité Interno de Archivo de la Universidad de San
Buenaventura, Sede Bogota, supervisarda y evaluara el cumplimiento de la
implementacion de las Tablas de Retencién Documental, emitiendo
recomendaciones para optimizar los procesos de gestién documental en las
diferentes dependencias, segun el caso.

La presente resolucion entra en vigencia a partir de la fecha de su expedicidon y
deja sin efecto cualquier version anterior distinta a la aprobada mediante la
Resolucion No. R 2024 - 016.

Dada en Bogota, D. C., a los siete (7) dias del mes de julio de 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

P ik 4
FRAY ANDRES MIGUEL CASALETH FACIOLINCE O.F.M.
Rector /Representante Legal

Pl ayohm
FRAY FABIAN LEONARDO MEJIA MANTILLA O.F.M
Secretario

Carrera 8H n.° 172-20 « PBX: (601) 667 1090
Linea gratuita nacional: 01 8000 125151

www.usbbog.edu.co » Bogota, D.C. - Colombia

ssssss



